DOF: 19/05/2021

ACUERDO por el que se establecen los Lineamientos para el uso de la Firma Electrénica Avanzada en los actos y actuaciones de los
servidores puiblicos del Instituto Nacional del Derecho de Autor.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- CULTURA.- Secretaria de Cultura.-
Instituto Nacional del Derecho de Autor.

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 26, 41 Bis, fraccion XVIII, de la Ley Organica de la Administraciéon Publica
Federal; 10., 20., 10, 208, 209, 210 y 211 de la Ley Federal del Derecho de Autor; 103, fracciones XV y XXI, 105y 106, fracciones
I'y VI, de su Reglamento; 2, apartado B, fraccion 1V, 26 y 27 del Reglamento Interior de la Secretaria de Cultura; 6, 7, fraccion
XIl, y 16 del Reglamento Interior del Instituto Nacional del Derecho de Autor; Primero, fraccién Il, del Acuerdo 370 por el que se
delegan facultades en el Director General del Instituto Nacional del Derecho de Autor; asi como 1, 2, 3, 4, 35, fraccion Il, y 69-C,
de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo; y

CONSIDERANDO

Que, de conformidad con los articulos 20. y 208 de la Ley Federal del Derecho de Autor, asi como 1o0. y 103 de su
Reglamento, el Instituto Nacional del Derecho de Autor es la autoridad encargada de su aplicacion administrativa, al igual que en
materia de derechos de autor y derechos conexos;

Que, el articulo 6 del Reglamento Interior del Instituto Nacional del Derecho de Autor, establece que al Director General de
dicho Organo Desconcentrado corresponde su representacion, asi como la atencion, el tramite y resolucion de todos los asuntos
de su competencia, ejerciendo para tales efectos todas las facultades que resulten necesarias;

Que, el articulo 69-C de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, establece que las dependencias y organismos
descentralizados de la Administracion Publica Federal recibiran las solicitudes o promociones presentadas a través de medios de
comunicacion electronica, en las etapas que las propias dependencias y organismos asi lo determinen, mediante reglas de
caracter general publicadas en el Diario Oficial de la Federacion, empleando medios de identificacion electronica, en sustitucion
de la firma autégrafa;

Que, el articulo 89 del once de enero de dos mil doce, se publicd en el Diario Oficial de la Federacion la Ley de Firma
Electrénica Avanzada, la cual dispone que los documentos electronicos y los mensajes de datos que cuenten con firma
electronica avanzada produciran los mismos efectos que los presentados con firma autégrafa y, en consecuencia, tendran el
mismo valor probatorio que las disposiciones aplicables les otorgan a éstos;

Que, los articulos 1, 2, 3, 5, 7, 11, 13 de la Ley de Firma Electronica Avanzada, asi como 1, 2, 3, 4,7, 9, 12 de su Reglamento,
establecen el uso de la Firma Electronica Avanzada en los actos y actuaciones de la Administracion Publica Federal previstos en
dichos ordenamientos juridicos, al igual que en los servicios relacionados con los mismos, entre los que se contemplan las
comunicaciones, tramites, servicios, procedimientos administrativos, notificaciones, citatorios, emplazamientos, requerimientos,
solicitud de informes o documentos, resoluciones administrativas definitivas y, en general, en todo acto juridico y administrativo
que se realice entre particulares y los servidores publicos de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal y
entre estos ultimos.

Que, en el contexto de la emergencia sanitaria causada por el virus SARS-CoV2 (COVID-19), surge la necesidad de emitir los
presentes lineamientos, pues la utilizacion de las herramientas tecnolégicas permite que la prestacion de los tramites,
procedimientos y servicios brindados al publico en general por parte del Instituto, y las comunicaciones entre servidores publicos,
puedan continuarse al tiempo que se acatan las medidas de prevencion y sana distancia;

Que, la emisién de los lineamientos referidos facilitara la gestion de los tramites disponibles de forma electrénica, como parte
de la estrategia para ampliar la cobertura de los tramites y servicios del Instituto a nivel nacional;

Por lo cual, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS LINEAMIENTOS PARA EL USO DE LA FIRMA
ELECTRONICA AVANZADA EN LOS ACTOS Y ACTUACIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL
INSTITUTO NACIONAL DEL DERECHO DE AUTOR

PRIMERO.- Los presentes lineamientos tienen por objeto regular el uso de la firma electrénica avanzada, respaldada por el
certificado digital generado por el Servicio de Administracion Tributaria, en los actos y actuaciones generados de forma electronica
por los servidores publicos del Instituto Nacional del Derecho de Autor.

SEGUNDO.- Para efectos del presente Acuerdo, se entendera por:

l. Actos.- Las comunicaciones, tramites, servicios, actos juridicos y administrativos, asi como los procedimientos
administrativos en los cuales los servidores publicos del Instituto, utilicen la firma electrénica avanzada;

Il. Actuaciones.- Las notificaciones, citatorios, emplazamientos, requerimientos, solicitud de informes o documentos y, en
su caso, las resoluciones administrativas definitivas que se emitan en los actos a que se refieren estos lineamientos
que sean comunicadas por medios electrénicos;

1. Acuse de recibo electrénico.- El mensaje de datos que se emite o genera a través de medios de comunicacion
electronica para acreditar de manera fehaciente la fecha y hora de recepcion de documentos electrénicos relacionados
con los actos establecidos por esta Ley;

V. Archivo electrénico.- Informacion contenida en texto, imagen, audio o video generada, enviada, recibida o archivada
por medios electronicos, opticos o de cualquier otra tecnologia que forma parte del expediente electrénico creado con
motivo de los actos y actuaciones a los que se refieren los presentes lineamientos;



VL.

VII.

VIl

Xl.
Xil.

XIiL.

XIV.

XV.

XVL.

Certificado digital.- El mensaje de datos emitido y registrado por el Servicio de Administracién Tributaria, que confirma
el vinculo entre un firmante y la clave privada que le proporciona;

Clave privada.- Los datos que el firmante genera de manera secreta y utiliza para crear su firma electrénica avanzada,
a fin de lograr el vinculo entre dicha firma electronica avanzada y el firmante;

Clave publica.- Los datos contenidos en un certificado digital que permiten la verificacion de la autenticidad de la firma
electronica avanzada del firmante;

Codigo QR.- Moédulo que almacena la informacion de los documentos firmados electrénicamente, consistente en una
matriz de puntos que permite su acceso mediante un dispositivo moévil que cuente con lector QR;

Correo electrénico.- La direccién de correo electrénico proporcionada por el usuario para recibir mensajes a través de
medios de comunicacion electrénica y que, asociado a su contrasefia, le permitira acceder a los servicios electrénicos
del Instituto;

Firma electrénica avanzada (e.firma).- El conjunto de datos y caracteres que permite la identificacion del firmante,
que ha sido creada por medios electronicos bajo su exclusivo control, de manera que esta vinculada Unicamente al
mismo y a los datos a los que se refiere, lo que permite que sea detectable cualquier modificacion ulterior de éstos, la
cual produce los mismos efectos juridicos que la firma autografa;

Instituto.- El Instituto Nacional del Derecho de Autor;
Ley.- Ley Federal del Derecho de Autor;

Medios de comunicacion electréonica.- Los dispositivos tecnoldgicos que permiten efectuar la transmision y recepcion
de mensajes y documentos electronicos;

Reglamento.- Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor;
SAT.- Servicio de Administracion Tributaria;

Servicios electronicos del Instituto.- Los sistemas que permiten la gestion de los tramites disponibles a través de sus
diversas plataformas electrénicas.

TERCERO.- La aplicaciéon de los presentes lineamientos sera de observancia obligatoria para los servidores publicos del
Instituto en razén de los actos y actuaciones electronicos que realicen con motivo de sus atribuciones y se encuentren
comprendidos entre los mencionados en el lineamiento SEGUNDO, fracciones | y Il, del presente Acuerdo.

La e.firma tendra la misma validez juridica que la firma autégrafa, por lo cual todos los actos y actuaciones electronicos
en los que se utilice la e.firma, seran imputables a su titular, por lo que es de exclusiva responsabilidad de éste el
resguardo del certificado digital y la confidencialidad de la clave privada que conforman la e.firma, con el fin de evitar la
utilizacion no autorizada de la misma.

La e.firma contenida en los actos y actuaciones electronicos, garantizara y dara certeza de lo siguiente:

a) Que el documento digital o electrénico o mensaje de datos a que se refieran los actos y actuaciones
electronicos, ha sido emitido por el firmante de manera tal que su contenido le es intrinsecamente atribuible, al
igual que las consecuencias juridicas que se deriven del mismo;

b) Que el documento digital o electronico o mensaje de datos ha permanecido completo e inalterado desde su
firma, con independencia de los cambios que hubiere podido sufrir el medio que lo contiene como resultado del
proceso de comunicacion, archivo o presentacion;

c) Que la e.firma corresponde exclusivamente al firmante, por lo que todos los documentos electronicos o
mensajes de datos generados en el Instituto que la contengan, seran imputables a su titular, con lo que se
garantiza la autoria e integridad del documento.

La emisidn y regulacion de la e.firma de los servidores publicos del Instituto quedan sujetos a las disposiciones
previstas en la Ley de Firma Electronica Avanzada, su Reglamento y demas disposiciones aplicables, por lo que la
expedicién, renovacion, revocacion y registro del certificado digital, asi como la generacion de las claves publica y
privada que conforman la e.firma se debera realizar ante el SAT, cumpliendo con los requisitos y procedimientos que
para tal efecto éste determine en su normativa correspondiente.

En caso de pérdida, robo o dafio de los archivos de la e.firma, o cualquier otro evento que ponga en riesgo la
confidencialidad de los certificados digitales y claves que la conforman, los servidores publicos del Instituto, bajo su
absoluta responsabilidad, deberan proceder con su inmediata revocacion y reposicion ante el SAT, sujetandose a los
procesos y lineamientos que este ultimo determine.

En caso de que exista una imposibilidad técnica o juridica de suscribir los documentos con la e.firma, el servidor publico
competente debera continuar sus actividades con firma autdgrafa hasta en tanto desaparezcan las causas de dicha
imposibilidad.

CUARTO.- Los servidores publicos del Instituto podran utilizar la e.firma en todos los actos y actuaciones que correspondan a
sus atribuciones, en la atencién de los tramites y procedimientos a cargo del Instituto.

Asimismo, la e.firma podra ser utilizada por los servidores publicos del Instituto para la emisién de constancias o
reconocimientos de cursos, seminarios o0 ponencias, entre otros, asi como en las comunicaciones que sostengan con particulares
y funcionarios de la Administracion Publica Federal, de los Poderes de la Unién, de los Poderes de los Estados de la Republica
Mexicana y Organos Auténomos, que resulten necesarias para el cumplimiento de sus funciones, al igual que en las
comunicaciones que se realicen entre los servidores publicos del Instituto.

Todos los actos, actuaciones y comunicaciones descritos, podran constar en documentos fisicos, digitales o correos
institucionales para el uso de la e.firma, ubicada en la parte final de aquellos, produciendo los mismos efectos que las leyes



otorgan a los documentos con firma autégrafa y con el mismo alcance probatorio previsto por la normatividad que corresponda a
los documentos firmados autégrafamente por sus autores.

Los documentos electrénicos generados por los servidores publicos del Instituto con la e.firma, relacionados con los tramites y
procedimientos que brinda el Instituto, se integraran en un archivo digital que resguardara la Unidad de Informatica en un archivo
electrénico.

Correlativamente, los actos y actuaciones que consten en documentos y expedientes fisicos, relacionados con los tramites y
procedimientos que brinda el Instituto, podran trasladarse a un archivo electrénico para integrar un expediente de respaldo de
esas caracteristicas.

QUINTO.- Toda comunicacion oficial suscrita con e.firma por los servidores publicos del Instituto, contendra los siguientes
elementos:

1. El identificador o folio electronico mostrado por el codigo QR;
Il El nombre del servidor publico que lo emite;
1l. El lugar de emision;

IV. La fecha y hora de emisidon mostrados por el codigo QR;

V. La e.firma del servidor publico competente;
VI. Los fundamentos legales y razones de hecho que motivan su emision; y
VIl. La siguiente leyenda con el fundamento legal de la e.firma:

"El presente documento electronico ha sido firmado mediante el uso de la firma electréonica avanzada por
el servidor publico competente, amparada por un certificado digital vigente a la fecha de su elaboracioén, y
es valido de conformidad con lo dispuesto en los articulos 7 y 9, fraccion I, de la Ley de Firma Electrénica
Avanzada y articulo 12 de su Reglamento.”

SEXTO.- Los datos personales con los que se alimenten los servicios electronicos del Instituto, seran tratados de conformidad
con la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica, la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, y la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados; por lo que de
violentarse los derechos contenidos en las leyes indicadas, seran aplicables las sanciones previstas en las mismas, sin perjuicio
de las demas que puedan generarse.

SEPTIMO.- La falta de vigencia del certificado digital que ampara la e.firma, no eximira al servidor publico de cumplir con sus
obligaciones, por lo que sera su responsabilidad mantenerla actualizada.

El incumplimiento de los presentes lineamientos, asi como el uso indebido de la e.firma por parte de los servidores publicos
del Instituto en los actos y actuaciones, sera sancionado conforme a la Ley General de Responsabilidades Administrativas, el
Cdédigo Penal Federal, asi como las demas sanciones que conforme a derecho procedan.

La falta de conocimiento de los presentes lineamientos no libera a los servidores publicos del Instituto de las
responsabilidades que se establecen por el uso indebido que hagan de los servicios electronicos del Instituto o el uso de la
e.firma.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor el primero de junio del presente afo.

SEGUNDO.- Los servidores publicos facultados para emitir los actos y actuaciones a que se refieren los presentes
lineamientos, deberan contar con la e.firma vigente ante el SAT, a la entrada en vigor del presente Acuerdo.

TERCERO.- El mecanismo de emision de documentos mediante el uso de la e.firma es opcional a la firma autégrafa, por lo
que los actos y actuaciones que se deriven de los tramites y procedimientos a cargo del Instituto podran seguirse emitiendo tanto
de forma digital o electrénica, como fisica y autdgrafamente.

CUARTO.- La interpretacion administrativa de los presentes lineamientos, asi como la resolucion de los casos no previstos en
los mismos, quedara a cargo de la Direccién Juridica del Instituto.

Ciudad de México, a 30 de abril de 2021.- El Encargado del Despacho del Instituto Nacional del Derecho de Autor, Marco
Antonio Morales Montes.- Rubrica.



