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GOBIERNO DEL ESTADO

CoNTRALORIA GENERAL

CLARA LUZ PRIETO VILLEGAS, Contralora Gene-
ral, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 2, 4,
5, 9 fraccion XIl, 10, 12, 33 y 34 fracciones I, IV y XXI de
la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave; 3° fraccion 111, 46, 87 y 88 de la Ley
de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el
Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave;
y 8 fracciones |1, V, VI y VII, y 13 fraccion XIV del Regla-
mento Interior de la Contraloria General, asi como en el
numeral segundo, fraccion VII del Acuerdo por el cual se
instruye a la Contraloria General a la implementacion de un
Programa de Mejora de la Gestidn Publica y Desregulacion,
publicado en la Gaceta Oficial del estado nimero 63, de
fecha 27 de febrero del 2008, y

CONSIDERANDO

I. Que la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos para el Estado Libre y Soberano de Veracruz de
Ignacio de la Llave, establece las obligaciones que los servi-
dores publicos deben cumplir en el desempefio de sus fun-
ciones, con objeto de salvaguardar los principios de legali-
dad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficacia que rige el
servicio publico, cuyo incumplimiento de lugar al procedi-
miento y sanciones que en la misma Ley se consignan.

I1. Que el articulo 87 del citado ordenamiento legal esta-
blece como obligacion para todo se servidor pablico que
durante el ejercicio de sus funciones y hasta un afio después
de concluir el empleo, cargo o comision desempefiado, de-
beran abstenerse de solicitar, aceptar o recibir, por interpésita
persona dinero o cualquier donacion, titulos, valores, bie-
nes inmuebles o cesiones de derecho sobre juicios o con-
troversias en las que se dirima la titularidad de los derechos
de posesiones o de propiedad sobre bienes de cualquier na-
turaleza, para si 0 para las personas que sefiala la fraccién
Xl del articulo 46 de la referida ley, que procedan de cual-
quier persona fisica 0 moral cuyas actividades se encuen-
tren directamente vinculadas con el desempefio de las fun-
ciones de los propios servidores publicos, que determinen
conflicto de intereses, y

I11. Que el articulo 88 de la Ley de Responsabilidades de
los Servidores Publicos para el Estado Libre y Soberano de
Veracruz de Ignacio de la Llave, faculta a la Contraloria
General para determinar ante qué autoridades deberan po-
nerse a disposicion los obsequios, donativos o beneficios en
general que reciban los servidores publicos, cuyo monto

sea superior a diez veces el salario minimo diario vigente, en
la zona econdmica donde resida el servidor publico, acumu-
lando durante un afio. De igual forma el articulo 13, frac-
cién XI1, del Reglamento interior de la Contraloria General
dispone como funcion de la Direccion General de Respon-
sabilidades y Situacién Patrimonial, llevar el registro de tales
bienes y determinar la autoridad ante la cual se podran a
disposicion los obsequios, donativos o beneficios en general.

Con base en lo anteriormente expuesto, he tenido a bien
expedir el siguiente:

ACUERDO POR ELQUE SE ESTABLECE EL PROCEDI-
MIENTO PARA LARECEPCION, DISPOSICION Y REGIS-
TRO DE LOS OBSEQUIOS, DONATIVOS O BENEFICIOS
EN GENERAL QUE RECIBAN LOS SERVIDORES PUBLI-
COSDE LAADMINISTRACION PUBLICAESTATAL

Articulo 1. El presente Acuerdo es de observancia obliga-
toria para todos los servidores publicos de las dependencias
y entidades de la Administracién Pablica Estatal, en la re-
cepcidn, disposicion y registro de los obsequios, donativos
o0 beneficios en general que reciban conforme a lo dispuesto
por los articulos 87 y 88 de la Ley de Responsabilidades de
los Servidores Publicos para el Estado Libre y Soberano de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Articulo 2. Para los efectos de lo previsto por el articu-
lo 88 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Pu-
blicos para el Estado Libre y Soberano de Veracruz de Igna-
ciode laLlave, la Direccion General de Responsabilidades y
Situacion Patrimonial de la Contraloria General, sera la au-
toridad responsable de la recepcion, disposicion y registro
de los obsequios, donativos o beneficios en general que re-
ciban los servidores publicos en los términos del menciona-
do precepto.

Articulo 3. Los servidores publicos que durante el des-
empefio de su empleo, cargo o comision, y un afio después,
reciban por si o por interposita persona, obsequios,
donaciones o beneficios en general de los que se mencionan
en el articulo 87 de la Ley de Responsabilidades de los Ser-
vidores Publicos para el Estado Libre y Soberano de \Veracruz
de Ignacio de la Llave, para si o para las personas a que se
refiere la fraccion XIlI del articulo 46 de la misma Ley,
deberén informarlo mediante escrito a la Direccion General
de Responsabilidades y Situacion Patrimonial, en un plazo
no mayor de cinco dias habiles contados a partir de la fecha
en que los reciban, cuando procedan de cualquier persona
fisica 0 moral con la que pudiera determinarse un conflicto
de intereses o que su valor acumulado durante un afio sea
superior a diez veces el salario minimo diario vigente, en la
zona econdmica donde resida el servidor publico en el mo-
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mento de su recepcion, o sean de uso prohibido estricta-
mente en la ley.

En el citado escrito, el servidor publico detallara las ca-
racteristicas de los obsequios, donaciones o beneficios, su
valor estimado, la fecha de recepcidn, asi como el nombre
de la persona fisica 0 moral con la que pudiera determinarse
un conflicto de intereses.

Articulo 4. La Direccion General de Responsabilidades
y Situacién Patrimonial tendra a su cargo el registro de los
bienes.

Articulo 5. La Direccion General de Responsabilidades
y Situacion Patrimonial, atendiendo a la naturaleza y carac-
teristicas esenciales de los bienes, indicara al servidor publi-
co a que se refiere el articulo tercero del presente Acuerdo,
a qué dependencia o entidad de la Administracion Publica
Estatal se debera entregar el bien, asi como el plazo en que
debera hacerlo, de conformidad con lo siguiente:

I. Los bienes muebles se entregaran a la Secretaria de
Finanzas y Planeacién para que se ingresen al erario publico
0 se enajenen en los términos previstos por la Ley de Adqui-
siciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de
Bienes Muebles del Estado de Veracruz y demas normatividad
aplicable.

I. Los bienes perecederos se podran entregar a la Se-
cretaria de Salud, a la Secretaria de Educacion, o al Sistema
para el Desarrollo Integral de la Familia, atendiendo a la na-
turaleza del bien, para su aprovechamiento de conformidad
con la normatividad aplicable.

I1l. Los bienes muebles artisticos, histéricos o arqueo-
I6gicos se podran entregar a la Secretaria de Educacion,
a la Secretaria de Turismo y Cultura, o a las Entidades
sectorizadas a éstas, quienes los administraran conforme a
lalegislacion aplicable.

IV. Los valores o titulos sobre bienes muebles e inmuebles
seran enviados a la Secretaria de Finanzas y Planeacion,
para los efectos que correspondan en los términos de la
legislacion respectiva.

V. Los semovientes se pondran a disposicion de la Se-
cretaria de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pes-
ca o a las entidades del sector, quienes los destinaran, segun
corresponda, al desarrollo de los diversos programas que
Ilevan a cabo.

VI.El armamento, municiones y explosivos, se remitiran

a la Secretaria de Seguridad Publica para su destino, con-
forme a lo previsto por la Ley Federal de Armas de Fuegoy
Explosivos.

VIII. Los productos industriales se pondran a disposi-
cién de la Secretaria de Desarrollo Econémico y Portuario
o de las entidades del sector, quienes determinaran su apro-
vechamiento, de acuerdo a la normatividad aplicable.

IX. Los demas obsequios, donativos o beneficios a que
se refieren los articulos 87 y 88 de la Ley de Responsabili-
dades de los Servidores Publicos para el Estado Libre y
Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave, se entregaran
a la dependencia o entidad que por la naturaleza de sus fun-
ciones pueda obtener un aprovechamiento o rendimiento de
éstos.

Asimismo, previa autorizacién del Gobernador del Esta-
do, la Contraloria General podré indicar que los obsequios,
donativos o beneficios, sean entregados a una dependencia
0 entidad distinta a las sefialadas en las fracciones anterio-
res, asi como a asociaciones civiles de beneficencia publica
o0 privada, educativas, culturales, nucleos agrarios y orga-
nismos de mujeres de produccion o servicios; siempre y
cuando su valor no exceda el equivalente a cinco mil dias de
salario minimo general vigente en la capital del Estado, de
conformidad con lo establecido por el articulo 104 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamiento, Administracién y Enaje-
nacion de Bienes Muebles.

Articulo 6. Para efectos de lo dispuesto en el articulo
anterior, el servidor publico a que se refiere el articulo ter-
cero del presente Acuerdo, una vez que hubiese realizado la
entrega del bien respectivo, remitira a la Direccién General
de Responsabilidades y Situacion Patrimonial el acta admi-
nistrativa que se hubiere levantado para tal efecto.

Articulo 7. Los Organos Internos de Control podréan
inspeccionar y vigilar en cualquier tiempo que las Depen-
dencias o Entidades de la Administracion Publica Estatal a
las que se les destinen los bienes objeto del presente Acuer-
do, lleven un registro actualizado de todos los que reciban,
que se incorporen en su caso al inventario de la Dependen-
cia o Entidad, y que la administracion o enajenacion de és-
tos se realicen de conformidad con las disposiciones legales
aplicables.

Articulo 8. Los servidores publicos que actien en con-
travencion a lo dispuesto por el presente Acuerdo, se sujeta-
ran al procedimiento disciplinario administrativo previsto en
la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado, e independientemente de la sancion administrativa a



Pagina 4

GACETAOFICIAL

Jueves 10 de abril de 2008

que haya lugar, la Direccion General de Responsabilidades y
Situacién Patrimonial, daré cuenta a la autoridad competen-
te de los hechos que puedan implicar alguna responsabilidad
penal.

Articulo 9. La Direccion General de Responsabilidades
y Situacién Patrimonial y la Direccion General de Control y
Evaluacion, a través de los Organos Internos de Control,
vigilaran en sus respectivos &mbitos de competencia el cum-
plimiento del presente acuerdo.

TRANSITORIOS

Primero.- El presente acuerdo entrara en vigor el dia
siguiente al de su publicacién en la Gaceta Oficial del
estado.

Segundo.- Lo no previsto en el presente Acuerdo sera
resuelto por la Contraloria General, a través de la Direccion
General de Responsabilidades y Situacion Patrimonial.

Dado en la residencia del Poder Ejecutivo del Estado en
la ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz de Ignacio de la Lla-
ve, a los veintiocho dias del mes de marzo del afio dos mil
ocho.

LA CONTRALORA GENERAL
LIC.CLARALUZPRIETOVILLEGAS
Rubrica.

Licenciado Carlos Gustavo Delgadillo Pérez, director de
Asuntos Juridicos de la Contraloria General del Estado, hago
constar y:

CERTIFICO

Que el presente legajo compuesto de seis fojas Utiles,
relativas al “Acuerdo por el que se establece el procedimien-
to para la Recepcion, Disposicion y Registro de los obse-
quios donativos o beneficios en general que reciban los ser-
vidores publicos de las administracion puablica estatal”,
signado por la C. licenciada Clara Luz Prieto Villegas,
contralora general, el dia veintiocho de marzo del afio dos
mil ocho, son reproduccién del original que tuve a la vista,
mismo que obra en el archivo de esta dependencia, y que
expido en términos del articulo 15, fraccion XV, del Regla-
mento Interior de la Contraloria General del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, en la ciudad de Xalapa-
Equez., Veracruz, a los cuatro dias del mes de abril del afio
dos mil ocho.—Rubrica.

folio 473

LIC. CLARA LUZ PRIETO VILLEGAS, Contralora
General, de conformidad con lo dispuesto por los articulos
2, 4,5, 9 fraccion XII, 10, 12, 33 y 34 de la Ley Organica
del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, y 78, 79, 80 y 81 de la Ley de Responsabilidades de
los Servidores Publicos del Estado de Veracruz de Ignacio
de laLlave,y

CONSIDERANDO

1. Que el Plan Veracruzano de Desarrollo 2005-2010 en su
capitulo de Reingenieria de Gobierno, sefiala como uno de los
objetivos elevar la funcionalidad administrativa del Gobierno
del Estado y la calidad de los servicios que presta, para
optimizar el uso de los recursos publicos y crear un am-
biente de transparencia en su accionar, integrando el uso de
las tecnologias de la informacion como una practica comdn.

2. Que el Plan Veracruzano de Desarrollo 2005-2010 es-
tablece como lineas estratégicas el promover el uso de tec-
nologias de la informacion para la prestacion de servicios
gubernamentales, desarrollar y aplicar un programa de ofi-
cina sin papel y convertir las paginas del Gobierno en ofici-
nas virtuales de las dependencias y entidades; el conformar
archivos electronicos y bases de datos, integrar las paginas
de Internet con las herramientas necesarias para realizar los
tramites que se pueden hacer en oficina e integrar en los
procedimientos de la administracion la generacion, almace-
namiento y envio de informacion de manera electrénica.

3. Que en el Acuerdo por el cual se instruye a la
Contralora General a la Implementacion de un Programa de
Mejora de la Gestién Publica y Desregulacion, expedido por
el Lic. Fidel Herrera Beltran, Gobernador del Estado, se con-
templa el promover la presentacion de declaraciones patri-
moniales en medios magnéticos conjuntamente con el for-
mato impreso.

4. Que la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos para el Estado Libre y Soberano de Veracruz de
Ignacio de la Llave, faculta a la Contraloria General para
Ilevar el registro de la situacion patrimonial de los servidores
publicos obligados, de conformidad con la propia ley, asi
como a expedir las normas y los formatos bajo los cuales el
servidor publico debera presentar la declaracion de situa-
cién patrimonial, asi como los manuales e instructivos que
indiquen lo que es obligatorio declarar.

En consecuencia, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO QUE ESTABLECE ELPROCEDIMIENTOY
LASNORMASPARALAPRESENTACION DE LASDECLA-
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RACIONES DE SITUACION PATRIMONIAL, ATRAVES DE
MEDIOS MAGNETICOS Y REMOTOS DE COMUNICACION
ELECTRONICA

Primero. El presente acuerdo tiene por objeto estable-
cer las normas bajo las cuales los servidores publicos de la
Administracion Publica del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, obligados a presentar declaracién de situacién
patrimonial, podran hacerlo a través de medios magnéticos
y remotos de comunicacién electrénica.

Segundo. Para los efectos del presente acuerdo se
entendera por:

Clave de acceso: El medio de identificacion electro-
nica proporcionado por la Contraloria a los servidores
publicos, para la presentacion de su declaracion de si-
tuacion patrimonial a través de medios remotos de co-
municacion electrénica;

Contraloria: La Contraloria General;

Declaraciones: Las declaraciones de situacion patrimo-
nial a que alude el articulo 80 de la ley;

DeclaraVer: Sistema Electrénico de Recepcién
de Declaraciones Patrimoniales desarrollado por la
Contraloria, con direccion electrénica en Internet;
www.declaraver.gob.mx y registrada su marca, bajo esta
misma denominacion, ante el Instituto Mexicano de la Pro-
piedad Industrial;

Identificacion oficial: Documento o credencial que
contenga los datos de una persona y permita identificar la
firma de ésta, tales como credencial de elector, pasaporte o
cartilla militar;

Ley: La Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos para el Estado Libre y Soberano de Veracruz de
Ignacio de la Llave;

Medio magnético: Dispositivo de almacenamiento de
informacion conocido como disco flexible en formato de
3.5 pulgadas, CD o memoria USB, compatibles con
computadoras personales;

Medios remotos de comunicacion electronica: Los
dispositivos tecnologicos para efectuar transmision de da-
tos e informacién a través de computadoras, lineas telefdoni-
cas, enlaces dedicados, microondas, vias satélites y similares;

Programas informaticos: Los medios de captura, trans-
mision y recepcion de informacion que permiten a los servi-
dores publicos generar por si mismos su clave de acceso,
asi como presentar por medios remotos de comunicacién
electrénica sus declaraciones;

Servidores publicos: Los del Poder Ejecutivo Estatal y
de la Administracion Publica Paraestatal, que estén obliga-

dos a presentar declaraciones de situacion patrimonial, de
acuerdo a los articulos 79 y 80 de la ley.

Tercero. La Contraloria operara el programa informatico
por medio del cual se asignen las claves de acceso para la
presentacion de declaraciones a través de medios remotos
de comunicacién electronica y sera la responsable de ejer-
cer el control de esos medios.

Cuarto. Los servidores publicos que opten por presen-
tar sus declaraciones a través de medios remotos de comu-
nicacion electrénica, deberan realizar el procedimiento si-
guiente:

I. Obtener en la direccion de Internet www.declaraver.gob.mx,
la clave de acceso para realizar el envio de sus declara-
ciones a través de medios remotos de comunicacion elec-
trénica.

I. Imprimir la carta a través de la cual se acepta el uso
de medios de identificacion electronica para la presentacion
de sus declaraciones.

I11. Firmar de manera autdgrafa la carta mencionada en
la fraccion anterior y remitirla a la Contraloria, junto con
una fotocopia de identificacion oficial.

IV. Enviar a través de los medios remotos de comunica-
cién electronica su declaracion.

En el supuesto de que la Contraloria no recibiera en un
plazo de treinta dias naturales la carta mencionada, preven-
dra al servidor publico para que subsane la omision en un
término no mayor a ocho dias contados a partir de la fecha
de la notificacidn respectiva.

Transcurrido este dltimo término, sin que el servidor
publico haya atendido la prevencidn, la Contraloria tendra
por no presentada su declaracion a traves de medios remo-
tos de comunicacion electrénica.

Quinto. La firma autografa de la carta aludida en la
disposicion que antecede, compromete a los servidores pu-
blicos a:

I. Reconocer como propia y auténtica la informacion
que por medios remotos de comunicacion electronica envie
a la Contraloria, a través de los mecanismos establecidos
paraello.

Il. Guardar responsablemente la clave de acceso pro-
porcionada por la Contraloria.

I1l. Notificar oportunamente a la Contraloria, para los
efectos de su invalidacién, la pérdida o cualquier otra situa-
cién que pudiera implicar la reproduccion o el uso indebido
de la clave de acceso proporcionada.
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IV. Reenviar las declaraciones de situacién patrimonial
en los plazos sefialados por la Contraloria, cuando existan
problemas técnicos o de comunicacion.

Sexto. El uso de medios remotos de comunicacion
electronica permitira a los servidores publicos presentar sus
declaraciones en cualquier horario, dentro de los plazos es-
tablecidos por la ley.

La Contraloria emitira el acuse de recibido con el que se
acreditara la recepcion y autenticidad de la informacién con-
tenida en las declaraciones, en términos de lo establecido
por el articulo 7 del Cédigo de Procedimientos Administra-
tivos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, el
cual sera remitido a la Unidad Administrativa de la Depen-
dencia o Entidad que corresponda.

Séptimo. La Contraloria enviara ademas a las depen-
dencias y entidades discos compactos que contendran los
formatos de declaraciones, para posteriormente incorporarlas
a la base de datos correspondiente.

Los servidores publicos que opten por presentar su de-
claracion a través de medios magnéticos, deberan:

I. Accesar al medio magnético, imprimir y firmar de
manera autdgrafa la carta a través de la cual acepta la pre-
sentacion de su declaracién por esta via.

I1. Capturar su declaracion y grabarla en un medio mag-
nético.

I11. Remitir a la Contraloria la carta sefialada en la frac-
cioén |, junto con el medio magnético en el que hubiera gra-
bado la informacion de su declaracion y una fotocopia de su
identificacion oficial.

Para la recepcion de declaraciones a través de medios
magnéticos se emitird un acuse provisional, en tanto se ve-
rifica la adecuada transmision de la informacion a la base de
datos correspondiente.

Octavo. La interpretacion de este Acuerdo para efectos
administrativos, corresponde a la Contraloria, por conduc-
to de la Direccién General de Responsabilidades y Situacién
Patrimonial.

Noveno. Las consultas técnicas que se deriven de la
aplicacion de este Acuerdo, seran desahogadas por la
Contraloria, a través de la Subdireccion de Situacion Patri-
monial, dependiente de la Direccion General de Responsabi-
lidades y Situacién Patrimonial por via telefonica en el nd-
mero 01-800-71-26-452 y 01 (228)-8-18-45-00 Ext. 206,

267 y 268, en dias habiles de 9:00 a 15:00 horas y de 16:00
a 18:00 horas, por escrito o via Internet en la direccion
electrénica www.declaraver.gob.mx.

TRANSITORIOS

Primero. El presente acuerdo entrard en vigor al dia
siguiente de su publicacidn en la Gaceta Oficial del estado.

Segundo. Los servidores publicos que opten por no pre-
sentar sus declaraciones a través de medios magnéticos o
remotos de comunicacion electronica, podran hacerlo en
los formatos impresos que para tal efecto expida y propor-
cione la Contraloria.

La presentacién de declaraciones a través de los formatos
impresos solo se podra realizar en los ejercicios 2008, 2009
y 2010. En lo sucesivo debera realizarse por medios magné-
ticos y remotos de comunicacion electronica.

Tercero. Los servidores publicos que presenten por
primera vez declaracion de modificacion patrimonial, a tra-
vés de medios magnéticos y remotos de comunicacion elec-
trénica y no hayan presentado declaracion inicial o de con-
clusion por este medio, deberan manifestar por Unica oca-
sion su situacion patrimonial, con vigencia al 31 de diciem-
bre del ejercicio que corresponda.

Dado en la ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz de Ig-
nacio de la Llave, el dia 27 de marzo de dos mil ocho.

SUFRAGIOEFECTIVO.NOREELECCION

CONTRALORA GENERAL
LIC.CLARALUZPRIETOVILLEGAS
Rubrica.

Licenciado Carlos Gustavo Delgadillo Pérez, director de
Asuntos Juridicos de la Contraloria General del Estado, hago
constar y:

CERTIFICO

Que el presente legajo compuesto de cinco fojas Utiles,
relativas al “Acuerdo por el que se establece el procedimien-
to y las Normas para la Prestacion de las Declaraciones de
Situacion Patrimonial, a través de Medios Magnéticos y
Remotos de Comunicacién Electrénico”, signado por la C.
licenciada Clara Luz Prieto Villegas, contralora general, el
dia veintisiete de marzo del afio dos mil ocho, son repro-
duccion del original que tuve a la vista, mismo que obra en
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el archivo de esta dependencia, y que expido en términos
del articulo 15, fraccion XV, del Reglamento Interior de la
Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, en la ciudad de Xalapa-Equez., Veracruz, a los cuatro
dias del mes de abril del afio dos mil ocho.—Rubrica.

folio 474

Lineamientos Generales y Especificos de Disciplina,
Control y Austeridad Eficaz, para el ejercicio 2008, que se
expiden de conformidad con lo dispuesto por los articulos
4, 10y Tercero transitorio del Decreto que establece el Pro-
grama Integral de Austeridad, Disciplina, Transparencia y
Eficiente Administracion de los Recursos Publicos por par-
te de las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo del
Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave,
del seis de enero de 2005, publicado en la Gaceta Oficial
del estado el once de enero de ese mismo afio.

JavieEr DUARTE DE OcHoA, SECRETARIO DE FINANZAS Y
PLANEACION Y CLARA Luz PrRIETO VILLEGAS, CONTRALORA
GENERAL, con fundamento en lo dispuesto por los articulos
20 fracciones XLIX y LIl y 34 fraccion VIII, de la Ley
Orgéanica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ig-
nacio de la Llave; 1, 179, 307 y 308 del Codigo Financiero
para el Estado; 46 de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado; tenemos a bien emitir los
siguientes Lineamientos Generales y Especificos de Disci-
plina, Control y Austeridad Eficaz, correspondientes al Pro-
grama Integral de Austeridad, Disciplina, Transparencia y
Eficiente Administracion de los Recursos Publicos por par-
te de las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo del
Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave:

CariTuLO PRIMERO
Disposiciones Generales

Articulo 1. Los presentes lineamientos son de caracter
general y de observancia obligatoria para las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Estatal, las que en el
gjercicio de sus funciones tendran como marco legal los
siguientes ordenamientos:

a) Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexica-
nos;

b) Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Veracruz de Ignacio de la Llave;

c) Ley Federal de Instituciones de Fianza;

d) Ley de Coordinacion Fiscal;

e) Ley de Valuacion Inmobiliaria del Estado de \Veracruz;

f) Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pu-
blica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

g) Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave;

h) Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos
para el Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de
laLlave;

i) Ley de Obras Publicas para el Estado Libre y Sobera-
no de Veracruz de Ignacio de la Llave;

j) Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion
y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave;

k) Ley de Ingresos para el Estado de Veracruz de Igna-
ciode la Llave;

I) Codigo Financiero para el Estado de Veracruz de Igna-
ciode la Llave;

m) Cdédigo de Procedimientos Administrativos para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

n) Decreto de Presupuesto de Egresos, para el Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave;

0) Decreto que establece el Programa Integral de Auste-
ridad, Disciplina, Transparencia y Eficiente Administracion
de los Recursos Publicos por parte de las Dependencias y
Entidades del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano
de Veracruz de Ignacio de la Llave.

p) Decreto que establece las diversas medidas en mate-
ria de adquisiciones, uso adecuado y reciclaje de la madera
y de los desechos de papel utilizados por las dependencias y
entidades del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ig-
nacio de la Llave;

q) Convenio de Adhesidn al Sistema Nacional de Coordi-
nacion Fiscal y sus Anexos;

r) Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia
Fiscal Federal y sus Anexos;

s) Plan Veracruzano de Desarrollo 2005-2010; y

t) Demas relativa y aplicable.

Articulo 2. Estaran sujetos a los presentes lineamientos
las dependencias de la Administracién Publica centralizada
y entidades del Poder Ejecutivo del Estado, incluyendo or-
ganismos publicos descentralizados, empresas de participa-
cién estatal mayoritaria, organismos paraestatales, fideico-
misos publicos, comisiones, comités y juntas creadas con
autorizacion del Congreso del Estado o por decreto del Ti-
tular del Ejecutivo que cuenten con asignacion presupuestal,
y todas las personas fisicas y morales que ejerzan recursos
publicos provenientes del Estado.

Articulo 3. Para los efectos de la aplicacion de los pre-
sentes lineamientos, se entendera por:

I. Secretaria: la Secretaria de Finanzas y Planeacion;
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Il. Contraloria: la Contraloria General y los diversos 6r-
ganos que la conforman;

I11. Dependencias: las referidas en el articulo 9 de la Ley
Organica del Poder Ejecutivo del Estado;

IV. Entidades: los organismos descentralizados, las em-
presas de participacion estatal, los fideicomisos publicos,
las comisiones, comités y juntas creados por el Congreso o
por decreto del propio Ejecutivo que cuenten con asigna-
cién presupuestal;

V. Titulares:

En las dependencias: los Secretarios de Despacho, el
Contralor General, el Procurador General de Justicia, el Di-
rector General de Comunicacion Social, el Jefe de la Ofici-
na de Programa de Gobierno y Consejeria Juridica y el Jefe
de la Oficina de Asuntos Internacionales.

En las entidades: los Directores Generales o sus equiva-
lentes en los organismos publicos descentralizados, fideico-
misos publicos, empresas de participacion mayoritaria esta-
tal y en las demas dependencias auxiliares del Poder Ejecu-
tivo.

VI. Unidades administrativas: las areas encargadas de la
presupuestacion, programacion, ejercicio y registro de los
recursos financieros, humanos y materiales asignados a las
dependencias y sus equivalentes en las entidades.

VII. Niveles jerarquicos de aplicacion:

a) Secretarios de Despacho, Contralor General, Procu-
rador General de Justicia, Director General de Comunica-
cién Social, Jefe de la Oficina de Programa de Gobierno y
Consejeria Juridica, Jefe de la Oficina de Asuntos Interna-
cionales, Secretario Particular del Ejecutivo del Estado, Sub-
secretarios, Directores Generales, Asesores y homologos
establecidos en el Catalogo General de Puestos;

b) Directores de Area, Jefes de las Unidades Adminis-
trativas, Coordinadores, Subdirectores, Jefes de Departa-
mento y Secretarios Privados de Secretarios de Despacho y
homélogos establecidos en el Catalogo General de Puestos,
asi como los equivalentes en las entidades paraestatales; y

c) Los servidores publicos que tengan bajo su responsa-
bilidad el manejo y ejercicio de recursos y bienes publicos.

VIII. Programa Integral: el Programa Integral de Auste-
ridad, Disciplina, Transparencia y Eficiente Administracion

de los Recursos Publicos por parte de las dependencias y
entidades del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano
de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Articulo 4. Las dependencias y entidades deberan in-
formar mensualmente a la Secretaria, los ingresos que per-
ciban por el desempefio de sus funciones. Asimismo, las
dependencias deberan depositar de manera mensual en la
Secretaria dichos ingresos, con excepcion de los sefialados
en el articulo 230 del Cddigo Financiero para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Los ingresos a que se refiere este articulo, no se podran
canalizar para erogaciones bajo el rubro del capitulo 1000
servicios personales, para la contratacion de personal su-
bordinado, ni para compromisos permanentes, con exclu-
sion de aquellas necesarias para el ejercicio y operacion de
programas en materia educativa, salud, seguridad publica,
procuracion de justicia y bienestar social, previa autoriza-
cion de la Secretaria.

Articulo 5. Para estar en posibilidad de contar con un
presupuesto integral de las dependencias y entidades del
Poder Ejecutivo del Estado, deberan enviar a la Secretaria,
el Presupuesto de Egresos correspondiente que incorpore
los siguientes conceptos:

I. Recursos Federales. Que reciban directamente de la
Federacion;

I1. Ingresos Propios. Que generen por la operacion nor-
mal de la dependencia o entidad, tal como lo sefiala el articu-
lo 20 del Cddigo Financiero para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; y

I11. Otros ingresos. Derivados de Acuerdos, Convenios
o similares.

Asimismo, deberan proporcionar el codigo programatico
y la forma en que seran aplicados dichos recursos (presu-
puesto de egresos) durante el ejercicio fiscal correspondiente,
debiendo comunicar de inmediato a la Secretaria cualquier
variacién a dicho presupuesto. En el caso de entidades de-
beréan ser autorizados por su érgano de Gobierno o equiva-
lente.

Aunado a lo anterior, deberan informar a la Secretaria la
captacion de ingresos adicionales, tales como los donativos
en efectivo, con la finalidad de efectuar la ampliacién co-
rrespondiente a su presupuesto autorizado.

Esta informacion se entregara en los plazos que esta-
blezca la Secretaria, debiendo considerar todos los concep-
tos de ingresos esperados.
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Avrticulo 6. Los titulares de las unidades administrativas
seran los responsables de que el ejercicio del gasto publico
se efectle de acuerdo a lo establecido en los presentes
lineamientos y demas disposiciones aplicables.

Las dependencias y entidades se abstendran de contraer
obligaciones que impliqguen comprometer recursos de los
subsecuentes ejercicios fiscales, a excepcion de lo que se-
fala el articulo 183 del Cédigo Financiero para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Los compromisos de pago que adquieran las dependen-
cias y entidades deberan estar autorizados en su presupues-
to y cubrirse en la fecha que se consigne en los documentos
respectivos. Para tal efecto, todas las dependencias y enti-
dades deberan adoptar las medidas que permitan el estricto
cumplimiento de esta obligacidn, toda vez que su inobser-
vancia dara lugar a que los cargos financieros que se gene-
ren por este motivo, sean cubiertos por él o los servidores
publicos responsables del atraso, en términos de las dispo-
siciones aplicables.

Articulo 7. Los titulares de las dependencias y entida-
des, en el ejercicio de sus presupuestos aprobados, seran
directamente responsables de que se alcancen con oportu-
nidad y eficiencia las metas y acciones previstas en sus res-
pectivos programas, asimismo de que se cumplan las dis-
posiciones establecidas para el ejercicio del gasto publico y
aquellas que se emitan por la Secretaria y la Contraloria.

La Secretaria realizara al menos cada trimestre, la eva-
luacion financiera de los ingresos y del ejercicio del presu-
puesto en funcion de los calendarios financieros de las de-
pendencias y entidades. Las metas de los programas apro-
bados seran analizadas y evaluadas por la Contraloria.

Avrticulo 8. Corresponde a la Secretaria y a la Contraloria,
interpretar y resolver las consultas formuladas acerca de lo
establecido en los presentes lineamientos.

Corresponde a la Contraloria, a través de sus érganos
internos de control, vigilar y evaluar el acatamiento de lo
establecido en estos lineamientos.

CAPITULO SEGUNDO
De las Adquisiciones

Articulo 9. EI Programa Anual de Adquisiciones, Arren-
damientos y Servicios del Poder Ejecutivo, se debera pre-
sentar a la Secretaria a més tardar el quince de febrero del
ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 10. En la elaboracion del Programa Anual cita-
do en el articulo anterior, las dependencias y entidades de-
beran considerar los conceptos presupuestados en los capi-
tulos 2000, 3000 y 5000, susceptibles de consolidarse para
su licitacidn en la modalidad que corresponda, conforme al
Decreto de Presupuesto de Egresos para el Gobierno del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y 27 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajena-
cién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave. Dicho programa servira de base para la
calendarizacion de las licitaciones.

Articulo 11. EI Programa Anual a que se refieren los
articulos 14 y 15 de la Ley de Adquisiciones, Arrenda-
mientos, Administracién y Enajenacion de Bienes Mue-
bles del Estado y el Programa Integral, seran consolida-
dos por la Secretaria para su publicacion en la Gaceta
Oficial del Estado. La Contraloria emitira su publicacion
en el Sistema Electronico de Contrataciones Guberna-
mentales CompraNet-Ver.

Conforme a lo establecido en el Decreto que establece el
Programa Integral, deberan adjudicar el 80 por ciento de su
Programa Anual a través del procedimiento de licitacion
publica.

Articulo 12. Para efectos de los articulos 4, fraccion Il,
inciso ¢) y 5 del Decreto que establece el Programa Inte-
gral, las dependencias y entidades tendran la obligacion de
publicar en su pagina electronica y en el Sistema Electréni-
co de Contrataciones Gubernamentales CompraNet-\er, los
documentos que respalden los procedimientos de contrata-
cién por licitacidn publica, licitacion publica estatal, licita-
cién simplificada y adjudicacion directa por monto o por
excepcion de ley. La citada informacion deberan incorpo-
rarla a la pagina a mas tardar a las 48 horas siguientes de
haber concluido el acto administrativo correspondiente.

Articulo 13. Las dependencias y entidades observaran
puntualmente que las adjudicaciones directas, las derivadas
de una licitacion simplificada, y de una licitacion publica
estatal se efectlen preferentemente con proveedores resi-
dentes fiscalmente en el Estado, siempre que su oferta re-
sulte satisfactoria al interés de la dependencia o entidad, con
excepcion de los bienes o servicios que solamente pueda
proporcionar un proveedor foraneo.

Articulo 14. Para los efectos del tratamiento preferen-
cial a que se refiere el articulo anterior, las unidades admi-
nistrativas de las dependencias y entidades incluiran en las
bases de licitacion publica o simplificada el texto integro de
los articulos 49 y 50 de la Ley de Adquisiciones, Arrenda-
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mientos, Administracion y Enajenacion de los Bienes Mue-
bles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Articulo 15. De conformidad con el articulo 6 del De-
creto que establece el Programa Integral, las adjudicaciones
directas por excepcion de ley se sujetaran expresamente a
lo dispuesto por los articulos 54 y 55 del ordenamiento cita-
do en el articulo anterior, y seran informadas en la sesion
ordinaria inmediata del Comité Estatal para las Adquisicio-
nes, Arrendamientos, Servicios y Enajenaciones del Poder
Ejecutivo.

Articulo 16. La contratacion de seguros para transporte
terrestre, debera efectuarse preferentemente bajo la modali-
dad de cobertura amplia y se realizara de manera consolida-
da por sector a través de la Secretaria; para este efecto, las
unidades administrativas de las dependencias remitiran sus
requerimientos con un mes de anticipacion y éstos deberan
contar previamente con oficio que avale la disponibilidad
presupuestal.

Articulo 17. Queda prohibida la adquisicién de vehicu-
los para actividades administrativas con exclusion de aque-
llos necesarios para el ejercicio y operacion de los progra-
mas de salud, seguridad publica y procuracién de justicia,
supervisién de obras de la red carretera y los que sean
declarados como pérdida total en el caso de robo o sinies-
tro, siempre y cuando se cuente previamente con oficio que
avale la disponibilidad presupuestal y la indemnizacion del
siniestro se utilice para complementar dicha disponibilidad.

En casos de excepcion debidamente justificados, la Se-
cretaria y la Contraloria, previo acuerdo con el Gobernador
del Estado podran autorizar la adquisicion de vehiculos.

Cuando se trate de vehiculos que sean requeridos para
actividades administrativas, deberan ajustarse a la siguiente
clasificacion:

Secretarios: Camioneta SUV.
Subsecretarios: Automovil mediano.
Directores: Automoévil compacto.

Otros Niveles: Automdvil subcompacto.

Para el caso de las entidades, deberan contar ademas
con la aprobacion de su érgano de gobierno previo a la solici-
tud de autorizacion de las dependencias antes mencionadas.

La Secretaria deberd integrar el padrén vehicular con
que cuentan dependencias y entidades de la Administracién
Publica Estatal, el cual durante cada ejercicio debera remi-
tirlo a la Contraloria para su revision y verificacion.

Articulo 18. Sera improcedente el arrendamiento de bie-
nes muebles, salvo los casos en que su contratacion resulte
necesaria y se justifique plenamente ante la Secretaria y la
Contraloria, mediante dictamen que elabore el &rea usuaria,
el cual debera contar con la autorizacion del titular de la
dependencia o entidad.

En el caso de que alguna dependencia o entidad requiera
arrendar equipo de transporte, es necesario que el rea usuaria
en cumplimiento al articulo 19 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave ela-
bore un dictamen donde demuestre que no es posible o con-
veniente su adquisicion, asi como la justificacion del porqué
resulta necesario su arrendamiento, debiendo contar dicho
dictamen con la autorizacién del Subcomité de Adquisicio-
nes, Arrendamientos, Servicios y Enajenaciones de la de-
pendencia o entidad y la firma de su titular.

Articulo 19. S6lo podran celebrarse nuevos contratos
de arrendamiento de bienes inmuebles, en los casos que su
contratacion sea necesaria y se justifique plenamente de-
biendo tramitar la autorizacion del Titular del Poder Ejecuti-
vo ante la Secretaria, previa la obtencion de los dictame-
nes de justipreciacion emitidos por la Direccion General de
Catastro, Geografia y Valuacion debiendo para tal efecto
contar con la autorizacion del titular de la dependencia o
entidad.

La Contraloria revisara los contratos de arrendamiento
de bienes inmuebles vigentes, para verificar que se ha cum-
plido con este precepto y con lo dispuesto por el articulo
220 del Cddigo Financiero para el Estado.

Articulo 20. Tratandose de inmuebles nuevos de pro-
piedad estatal o aquellos que sean remodelados para la pres-
tacién de servicios publicos, la Direccidon General de Obras
Publicas se coordinara con la Direccién General de Innova-
cion Tecnoldgica, a fin de asegurar las condiciones de
interconectividad.

Articulo 21. Las dependencias y entidades deberan evi-
tar tener inventarios que se consideren de nulo o lento des-
plazamiento, para ello deberan informar a la Contraloria, den-
tro de los primeros cinco dias de cada mes, sobre las exis-
tencias por almacén o bodega con que cuenten o arrienden.

Las dependencias y entidades presentaran ante la Secre-
taria y la Contraloria, a mas tardar el 30 de junio de cada
gjercicio fiscal, los inventarios totales de dichos almacenes.

Articulo 22. Las dependencias y entidades exigiran que
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las pdlizas de fianzas otorgadas a favor del Gobierno del
Estado, se expidan de conformidad con los textos y formatos
establecidos en los anexos 2 y 3 de estos lineamientos.

Articulo 23. Los titulares de las unidades administrati-
vas, emitirdn politicas internas de control, encaminadas a
reducir el gasto del servicio de fotocopiado.

CapriTuLo TERCERO
De las Obras Publicas

Articulo 24. El Programa Operativo Anual de Obras y
Acciones, se presentara a la Secretaria a mas tardar el dia
20 de enero del ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 25. Previo Acuerdo del Titular del Poder Eje-
cutivo del Estado, la Secretaria podra reasignar a otros pro-
gramas sociales y de inversion publica que considere priori-
tarios, los recursos no comprometidos correspondientes al
Capitulo 6000, “Infraestructura para el Desarrollo, Obra
Publica y Servicios relacionados con las mismas” conforme a
lanaturaleza y normatividad aplicable del fondo que se trate.

Articulo 26. Con el objeto de reforzar el criterio de opor-
tunidad de la medicién programaética y presupuestal, las de-
pendencias y entidades realizaran estudios de evaluacion
socioecondmica antes de que se realicen las obras, para
obtener asi los indicadores que permitan cuantificar y valo-
rar los costos y beneficios sociales y la priorizacion en la
gjecucidn de las mismas, conforme a los criterios estableci-
dos por la Secretaria.

Articulo 27. Las dependencias y entidades, en la
planeacion, programacion y presupuestacion de la obra pu-
blica, deberan priorizar aquellas que cuenten con proyecto
ejecutivo, permisos y liberaciones (pago de afectaciones o
derechos de via) necesarios para el inicio de las mismas.

Articulo 28. Los titulares de las dependencias y entida-
des que tengan asignados recursos federales, bajo el princi-
pio de anualidad del presupuesto, deberan informar a la Se-
cretaria y a la Contraloria, a méas tardar durante la segunda
semana del mes de diciembre del ejercicio fiscal en curso,
los recursos que no van a ser ejercidos para su reintegro a la
Federacion durante los primeros diez dias del mes de enero
del siguiente ejercicio.

Articulo 29. Las dependencias y entidades se absten-
dran de contraer obligaciones que impliquen comprometer
recursos de los subsecuentes ejercicios fiscales, con ex-
cepcidn de aquellas en las que se cuente con el recurso no
ejercido o que sean de caracter multianual.

Articulo 30. Ademas de lo previsto por el articulo 17 de
la Ley de Obras Publicas para el Estado, las dependencias y
entidades, segln las caracteristicas, complejidad y magni-
tud de los trabajos, formularan sus programas anuales, con
sus respectivos presupuestos, de obras publicas y de servi-
cios relacionados con las mismas, considerando:

I. Las acciones previas, durante y posteriores a la ejecu-
cién de las obras puablicas, incluyendo, cuando correspon-
da, las obras principales, las de infraestructura, las comple-
mentarias y accesorias, y las acciones para ponerlas en ser-
ViCio;

Il. La coordinacién que sea necesaria para evitar dupli-
cidad de trabajos, interrupcién de servicios publicos y re-
solver posibles interferencias;

I1l. Los permisos, autorizaciones y licencias que se re-
quieran; y

IV. Toda instalacion publica debera asegurar la accesibi-
lidad, la evacuacion, el libre transito sin barreras arquitecté-
nicas para todas las personas, cumplir con las normas de
disefio y de sefializacidn que se emitan en instalaciones, cir-
culaciones, servicios sanitarios y demas analogas para per-
sonas con capacidades diferentes.

Articulo 31. Las bases que emitan las dependencias y
entidades para las licitaciones publicas se pondran a dispo-
sicion de los interesados, tanto en el domicilio sefialado por
la convocante como en su pagina electronica y en el Siste-
ma Electronico de Contrataciones Gubernamentales
CompraNet-Ver, a partir del dia en que se publique la con-
vocatoria y hasta, inclusive, el quinto dia natural previo al
acto de presentacion y apertura de proposiciones y conten-
dran en lo aplicable, como minimo, lo siguiente:

I. EI nombre y denominacion o razon social de la depen-
dencia o entidad convocante;

I. La forma en que los licitantes deberan acreditar su
existencia legal, la experiencia y capacidad técnica y finan-
ciera que se requieran para participar en la licitacion, de
acuerdo con las caracteristicas, complejidad y magnitud de
los trabajos;

I11. La fecha, hora y lugar de celebracion de la junta de
aclaraciones a las bases de licitacion, con la indicacién de si
€S 0 no optativa la asistencia a las reuniones que, en su
caso, se realicen y de la celebracion de las dos etapas del
acto de presentacion y apertura de las proposiciones, de la
comunicacion del fallo y de la firma del contrato;
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IV. La precisién de que seran causa de descalificacion el
incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en
las bases de la licitacion y la comprobacion de que algln
licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo de los
trabajos o realizar cualquier maniobra que tenga como fin
obtener una ventaja sobre los demas participantes;

V. La indicacion de si la licitacion es nacional o interna-
cional, el idioma o idiomas, ademas del espafiol, y la mone-
da 0 monedas en que podran presentarse las propuestas. En
los casos en que se permita hacer la cotizacién en moneda
extranjera, se deberd establecer que el pago a realizarse en el
pais se hard en moneda nacional, al tipo de cambio oficial
que determine el Banco de México para la fecha en que se
lleve a cabo el entero;

VI. La determinacion de que ninguna de las condiciones
contenidas en las bases de la licitacion o en las proposicio-
nes presentadas por los licitantes, podran ser negociadas;

VII. Los criterios claros y detallados que se aplicaran
para la adjudicacion de los contratos;

VIII. Los proyectos arquitecténicos y de ingenieria que
se requieran para preparar la proposicion; las normas de
calidad de los materiales y las especificaciones generales y
particulares de construccion aplicables, que deberan ser fir-
madas por el responsable del proyecto;

IX. Tratandose de servicios relacionados con las obras
publicas, la precisién de su objeto y alcances; las especifi-
caciones, generales y particulares; el producto esperado y
su forma de presentacion;

X. Larelacion de materiales y equipo de instalacion per-
manente que, en su caso, proporcione la convocante, de-
biendo acompafiar los programas de suministro correspon-
dientes;

XIl. Cuando proceda, el sefialamiento del porcentaje de
contenido nacional del valor de la obra que para su ejecu-
cién deberan utilizar los licitantes en materiales, maquinaria
y equipo de instalacion permanente;

XII. La experienciay las capacidades técnica y financie-
ra necesarias de acuerdo con las caracteristicas, compleji-
dad y magnitud de los trabajos, con que cuente el licitante;

XIII. La precisién de los textos de las garantias y de los
porcentajes, y la forma y términos de los anticipos que se
concedan;

XIV. En su caso, lugar, fecha y hora para la visita al sitio
de realizacion de los trabajos, la que debera llevarse a cabo
dentro del periodo comprendido entre el sexto dia natural
siguiente a aquel en que se publique la convocatoria y el
octavo dia natural previo al acto de presentacién y apertura
de proposiciones;

XV. La informacion especifica sobre las partes de los
trabajos que podran subcontratarse;

XVI. El plazo de ejecuciéon de los trabajos determinado
en dias naturales, indicando la fecha estimada de su inicio;

XVII. Tratdndose de contratos a precio alzado o mixto,
las condiciones de pago, en su parte correspondiente;

XVIII. En los contratos a precios unitarios o mixtos, en
su texto relacionado, el procedimiento de ajuste de costos
que debera aplicarse; el catalogo de conceptos, cantidades
y unidades de medicidn; y la relacion de conceptos de tra-
bajo mas significativos, de los cuales se presentara su ana-
lisis y relacién de los costos basicos de materiales, mano de
obra, maquinaria y equipo de construccion que intervienen.
Dichos analisis seran firmados por el responsable del pro-
yecto. En todos los casos se debera prever que cada con-
cepto de trabajo esté debidamente integrado y soportado,
preferentemente con las especificaciones de construccion
y normas de calidad solicitadas, procurando que estos con-
ceptos sean congruentes con las cantidades de trabajo re-
queridas por el proyecto;

XIX. La indicacion de que el licitante que no firme el
contrato por causas imputables al mismo se le aplicara lo
dispuesto en el articulo 44 de la Ley de Obras Publicas del
Estado;

XX. Que la empresa debera contar con su registro en el
Padron de Contratistas y hacer las retenciones y los enteros
de impuesto a que se refiere el tercer parrafo del articulo 98
del Cddigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, y expedir las constancias correspondientes; y

XXI. Los demas requisitos generales que han de cum-
plir los interesados, segun las caracteristicas, complejidad y
magnitud de los trabajos.

Articulo 32. Adicionalmente de lo establecido por el ar-
ticulo 37 de la Ley de Obras Publicas para el Estado, las
convocatorias podran referirse a una 0 mas obras publicas
o servicios relacionados con las mismas y contendran, como
minimo, las siguientes indicaciones:
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I. Que los licitantes cumplan con los requisitos que se
indiquen en las bases correspondientes y en otras disposi-
ciones aplicables, ademas de los de tipo general, que resul-
ten de acuerdo con las caracteristicas, complejidad y mag-
nitud de los trabajos; y

Il. El sefialamiento de los lugares, fechas y horarios en
los que los interesados podran obtener las bases de la licita-
cién y, en su caso, el costo y forma de pago de las mismas.
Cuando las bases impliquen un costo, éste sera fijado sélo
en razon de la recuperacion de las erogaciones por concep-
to de la publicacion de la convocatoria y de la reproduccién
de los documentos, que los licitantes podran consultar y
adquirir por los medios de difusion electrénica que establez-
ca la Contraloria.

Avrticulo 33. La Direccion General de Inversion Publi-
ca, en caso de detectar informacion falsa proporcionada
por los contratistas, incoara el procedimiento de aplicacion
de sanciones, consistentes en la cancelacion de su registro
en el Padron de Contratistas y demas que procedan.

Articulo 34. Para efectos de corroborar la informacion
fiscal que proporcionen los contratistas inscritos en el pa-
drén, la Direccion General de Inversion Pablica de la Secre-
taria, solicitara los informes correspondientes a la Direc-
cién General de Fiscalizacion y a la Direccién General de
Recaudacion de la misma.

Articulo 35. Las dependencias o entidades remitiran a la
Direccion General de Fiscalizacion y a la Direccion General
de Recaudacion de la Secretaria, el estimado de mano de
obra a utilizarse en la ejecucion de los trabajos contratados.

Articulo 36. Los titulares de las unidades administrati-
vas, previamente a la contratacion de las obras, verificaran
que se cuente con la disponibilidad presupuestal correspon-
diente, en su defecto no podran realizar dicha contratacion.

Articulo 37. Las dependencias y entidades se cerciora-
ran, previamente al proceso de adjudicacion, ya sea de obra
0 suministro, que el contratista o proveedor cuenten con lo
siguiente: registro vigente y refrendado en el Padrén de Con-
tratistas de la Secretaria, conforme a lo dispuesto en el Ca-
pitulo Il de la Ley de Obras Publicas para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave; capacidad financiera y los
recursos materiales y humanos suficientes para satisfacer
los requerimientos de la obra o suministro a contratar.

Articulo 38. En el caso de contratacion de obras o ser-
vicios relacionados con las mismas, conforme a la Ley de

Obras Publicas para el Estado, el plazo para la presentacién
y apertura de proposiciones de las licitaciones internaciona-
les serd de treinta dias naturales, contados a partir de la
fecha de publicacién de la convocatoria.

En licitaciones nacionales, el plazo para la presentacion
y apertura de proposiciones sera de quince dias naturales, con-
tados a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria.

Cuando por causas justificadas el area solicitante de los
trabajos no pueda observar los plazos indicados, su titular
podra reducirlos a no menos de diez dias naturales, conta-
dos a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria,
mediante su autorizacion por escrito, siempre que esa reduc-
cién no tenga por objeto limitar el nimero de participantes.

Articulo 39. Las dependencias y entidades, para hacer
la evaluacion de las proposiciones, deberan verificar que
cumplan con los requisitos solicitados en las bases de licita-
cién; para tal efecto, la convocante establecera los procedi-
mientos y los criterios claros y detallados para acreditar la
solvencia de las propuestas, dependiendo de las caracteris-
ticas, complejidad y magnitud de los trabajos por realizar.

Tratandose de obras publicas, el area contratante verifi-
card, entre otros aspectos, el cumplimiento de las condicio-
nes legales exigidas al licitante; que los recursos propuestos
de su parte sean los necesarios para ejecutar satisfactoria-
mente, conforme al programa de ejecucion, las cantidades
de trabajo establecidas; y que el analisis, célculo e integra-
cion de los precios sean acordes con las condiciones de
costos vigentes en la zona o regidn donde se ejecuten los
trabajos.

En los servicios relacionados con las obras publicas, las
dependencias y entidades se cercioraran, entre otros aspec-
tos, del cumplimiento de las condiciones legales exigidas al
licitante; que el personal propuesto de su parte cuente con la
experiencia, capacidad y recursos necesarios para la reali-
zacion de los trabajos solicitados por la convocante en los
términos de referencia y que los tabuladores de sueldos, la
integracion de las plantillas y el tiempo de ejecucion corres-
pondan al servicio ofertado.

No seran objeto de evaluacién las condiciones estableci-
das por las convocantes que tengan como propésito facili-
tar la presentacion de las proposiciones y agilizar la conduc-
cién de los actos de la licitacidn, ni cualquier otro requisito,
cuyo incumplimiento, por si mismo, no afecte la solvencia
de las propuestas; la inobservancia por parte de los licitantes
respecto a dichas condiciones o requisitos no sera motivo
para desecharlas.
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Una vez realizada la evaluacion de las proposiciones, el
contrato se adjudicara de entre los licitantes, a aquel cuya
propuesta resulte solvente por reunir, conforme a los crite-
rios de adjudicacion establecidos en las bases de licitacion,
las condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas
por la convocante, que garantizan satisfactoriamente el cum-
plimiento de las obligaciones respectivas.

Si resultare que dos 0o mas proposiciones son solventes
porque satisfacen la totalidad de los requerimientos solicita-
dos por la convocante, el contrato se adjudicara a quien
presente la proposicion a un precio mas bajo.

En igualdad de condiciones en cuanto a precio, calidad,
financiamiento y oportunidad, se dara prioridad a los contra-
tistas locales en la adjudicacién de contratos de obra publica.

La convocante emitira su fallo, en el que hara constar la
resefia cronoldgica de los actos del procedimiento, el anali-
sis de las proposiciones y las razones para admitirlas o dese-
charlas.

Articulo 40. Ademas de lo establecido por el articulo 43
de la Ley de Obras Publicas del Estado, las dependencias y
entidades no podran celebrar contrato alguno de obra publi-
ca o de servicios relacionados con la misma, con los con-
tratistas cuyo registro o refrendo en el Padrén de Contratis-
tas de la Secretaria se encuentre cancelado o en proceso de
cancelacion, por lo que en los casos de licitaciones publi-
cas, de invitacion a por lo menos tres contratistas o de adju-
dicaciones directas, la dependencia solicitara a la Direccién
General de Inversion Publica la constancia de que el contra-
tista no se encuentra en dichos supuestos.

Articulo 41. Las dependencias y entidades deberan ve-
rificar que los proyectos ejecutivos de las obras a ejecutar,
cumplan con el fin para el cual fueron realizados, con la
finalidad de evitar las autorizaciones de obra adicional.

Articulo 42. Para poder participar en las licitaciones o
asignaciones de obras sera requisito indispensable que el
interesado presente su registro en el Padron de Contratistas;
para este efecto las unidades administrativas solicitaran a la
Direccion General de Inversion Publica la validacion del
mismo.

Articulo 43. Para el célculo de las penas convenciona-
les se establece la siguiente formula Unica, que debera ser
reproducida en los contratos correspondientes:

La dependencia o entidad tendran la facultad de verificar
que las obras de este contrato se estén ejecutando de acuer-

do con el programa aprobado, para lo cual compararan pe-
riodicamente su avance fisico.

Si como consecuencia de la comparacion a que se refie-
re el parrafo anterior, el avance fisico es menor al progra-
mado a la fecha de verificacion, se aplicara una sancion
econdmica (SE, digitalmente) equivalente al 5% (cinco por
ciento) de la diferencia de los importes de la obra que debid
realizarse en esos términos, (IP, digitalmente), menos el avan-
ce fisico realmente ejecutado al momento de la revision (IE,
digitalmente), multiplicado por el factor resultante de la divi-
sion de los dias de atraso transcurridos (DA, digitalmente),
como se expresa en la siguiente férmula: SE= (IP-IE)0.05 x DA.

Para el célculo de la pena convencional se tomaran en
cuenta los ajustes y prorrogas acordadas por las partes. En
caso de que durante el proceso constructivo, dentro del tiem-
po programado, se hubieren efectuado varias comproba-
ciones del avance fisico de las obras y aplicado dos 0 méas
sanciones por atraso, en la siguiente se deducira el importe
de lo anterior, pudiendo ser devolutiva, si el atraso es recu-
perado, o definitiva si no se entrega la obra en la fecha acor-
dada; en este caso, el monto de la pena convencional segui-
r4 incrementandose hasta la terminacion total de los traba-
jos programados, o se rescinda administrativamente el con-
trato por parte de la dependencia o entidad correspondiente,
considerandose el 5% (cinco por ciento) del importe faltante
de ejecutar en la fecha de terminacion programada, multipli-
cado por los dias de atraso en la entrega de la obra.

Articulo 44. En los contratos de obras publicas o servi-
cios relacionados con las mismas, debera incluirse una clau-
sula que indique que el pago de las estimaciones no se con-
siderara como la aceptacion plena de los trabajos, ya que la
dependencia o entidad conservaran el derecho de formular
reclamaciones por trabajos faltantes o mal ejecutados y, en
su caso, el pago del exceso que se hubiere efectuado y sus
accesorios.

Articulo 45. Las dependencias y entidades deberan in-
cluir en los contratos de obras y servicios relacionados con
las mismas, una clausula del siguiente tenor:

Para el caso de pagos en exceso, falta de amortizacion,
inversién o devolucion del anticipo, el contratista debera
reintegrar las cantidades correspondientes, mas los gastos
financieros relacionados, conforme al procedimiento esta-
blecido en el Cédigo Financiero para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, como si se tratara del supuesto de
prérroga para el pago de créditos fiscales. Dichos gastos
financieros se calcularan sobre las cantidades pagadas en
exceso o sobre el saldo del anticipo no amortizado, inverti-
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do o devuelto, por dias naturales, desde la fecha del pago o
vencimiento del plazo para la amortizacion, inversion o de-
volucion del anticipo, y hasta la fecha en que se enteren
efectivamente las cantidades a la dependencia o entidad co-
rrespondiente.

Articulo 46. Para la autorizacién de las estimaciones, el
supervisor de obra debera emitir previamente un dictamen
técnico, en el que haga constar, de manera fehaciente, que
los conceptos considerados en la estimacion fueron efecti-
vamente ejecutados.

Para el caso de estimaciones extraordinarias y/o exce-
dentes, dicho dictamen debera considerar las causas que lo
motivan, asi como los mecanismos necesarios que den cum-
plimiento a la meta contratada.

Articulo 47. Las dependencias y entidades procuraran
que la obra se ejecute dentro del plazo pactado en el contra-
to para evitar prérrogas, esperas, reprogramaciones, trans-
ferencias por sobrecosto de obra con el objeto de prevenir
el eventual incumplimiento por parte de los contratistas, to-
mando las medidas pertinentes que tiendan a la cabal ejecu-
cion del contrato.

Tratandose de anticipos, las unidades presupuestales
deberan tramitarlos conforme a los plazos contratados a fin
de evitar el corrimiento de los programas de ejecucion.

Para el cumplimiento de lo anterior, las unidades admi-
nistrativas en coordinacién con las areas ejecutoras de obra,
deberan dar tramite puntual a los compromisos de pago ante
la Secretaria, sin que éstos excedan el lapso de 15 dias ha-
biles posteriores al periodo de ejecucién de los trabajos.

Articulo 48. Las dependencias y entidades verificaran
la existencia de vicios ocultos dentro de los 12 meses si-
guientes a la entrega-recepcion de la obra y, en su caso,
incoaran el procedimiento correspondiente para su repara-
cién o reposicidn; si el incumplimiento del contratista fuere
parcial o total, integraran el expediente respectivo para soli-
citar a la Secretaria hacer efectiva la fianza otorgada.

Articulo 49. Los documentos que acompafiaran a cada
estimacion seran determinados por la dependencia o entidad
correspondiente y se precisaran en el contrato de obra res-
pectivo, atendiendo a las caracteristicas, complejidad y
magnitud de los trabajos; pero invariablemente se presenta-
ran debidamente firmados y validados los siguientes:

I. NUmeros generadores;
Il. Notas de bitacora;

I11. Croquis;

IV. Controles de calidad, pruebas de laboratorio y foto-
grafias;

V. Anélisis, célculo e integracion de los importes corres-
pondientes a cada estimacion; y

VI. Avances de obra, tratindose de contratos a precio
alzado.

VII. Reporte fotogréfico.

La dependencia o entidad autorizaran, bajo su estricta
responsabilidad, las estimaciones y avances fisicos corres-
pondientes, previa verificacion fisica y de la documenta-
cion de referencia.

Articulo 50. Las dependencias y entidades exigiran que
las polizas de fianza que se otorguen a favor del Gobierno
del Estado se expidan conforme a los textos y formatos que
se establecen para tal efecto en los anexos 1, 2 y 3 de los
presentes Lineamientos; y requeriran a los contratistas el
endoso de las pdlizas de fianza otorgadas, verificando su
cumplimiento en caso de que, por causa justificada, se mo-
difiquen los montos o elementos sustanciales de los contra-
tos de obra o cuando se celebren convenios de terminacion
anticipada.

En el caso de que el Gobierno del Estado celebre conve-
nios de coordinacién con empresas afianzadoras deberan
aceptarse los documentos de inclusidn a las pélizas globales
que se contraten, en los términos y condiciones que esta-
blezca la Secretaria.

Articulo 51. Las dependencias y entidades sélo podran
celebrar convenios de terminacion anticipada por causas de
fuerza mayor o fortuitas, debidamente acreditadas o por in-
terés del Estado.

Articulo 52. El procedimiento de rescision administrati-
va por incumplimiento de los contratistas, se substanciara
por las dependencias y entidades conforme a las reglas es-
tablecidas en el Cédigo de Procedimientos Administrativos
para el Estado.

Articulo 53. Es obligacién de las dependencias
y entidades verificar y documentar los incumplimien-
tos de contratos de obra publica, asi como aplicar las
sanciones y penas estipuladas en los contratos co-
rrespondientes. Adicionalmente, deberan remitir los an-
tecedentes, con los anexos necesarios a la Secretariay a
la Contraloria, quienes emitiran un dictamen que se co-
municard a las dependencias y entidades, para que se
abstengan de celebrar contratos con la empresa causal
del incumplimiento.
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Articulo 54. En caso de incumplimiento de las obliga-
ciones contraidas por los contratistas y previa la rescision
del contrato respectivo, las dependencias y entidades solici-
taran a la Secretaria, dentro del término de quince dias pos-
teriores a la fecha en que cause estado la resolucion de res-
cision, hacer efectivas las fianzas en los términos de ley.

Articulo 55. Para efectos de hacer efectiva la garantia a
que se refiere el articulo 44 de la Ley de Obras Pablicas
para el Estado, la dependencia o entidad, dentro del término
de quince dias habiles siguientes a la fecha en que se deter-
mine el incumplimiento, remitiran a la Procuraduria Fiscal
el expediente debidamente integrado conforme a la Ley Fe-
deral de Instituciones de Fianza y el Reglamento del articulo
95 de dicha ley.

Avrticulo 56. Los titulares de las unidades administrati-
vas seran los responsables de verificar que las garantias se
otorguen por los contratistas, proveedores y licitantes, de
acuerdo a lo establecido en los presentes lineamientos y de-
mas disposiciones aplicables.

Articulo 57. La Secretaria a través de la Procuraduria
Fiscal, resolvera las consultas que se formulen en torno al
otorgamiento de garantias.

Articulo 58. El Gobierno del Estado, a través de la Se-
cretaria, sera el beneficiario de todas las garantias que se
otorguen a su favor, por lo que las que se deriven de
licitaciones, contratos, convenios, pedidos o cualquier otra
obligacidn que deba garantizarse, que celebren las depen-
dencias, entidades o terceros.

Articulo 59. Los tipos de garantias que aceptaran las
unidades administrativas, seran los siguientes:

a) Pdlizade Fianza;

b) Deposito en efectivo;
c) Cheque cruzado;

d) Cheque certificado;
e) Cheque de caja;

f) Giro bancario;

Articulo 60. Los titulares de las unidades administrati-
vas 0 sus equivalentes, calificaran, aceptaran, registraran,
conservaran en guarda y custodia, modificaran, sustituiran
segun corresponda, y en su caso, verificaran el cumplimiento
de las obligaciones, bajo su entera responsabilidad.

Articulo 61. En el caso de la garantia de seriedad, po-
dran aceptarse indistintamente cualquiera de las garantias a
que se refiere el articulo 59 del presente ordenamiento.

Cuando la obligacién a garantizar sea el anticipo, cum-
plimiento o vicios ocultos, se aceptara Unicamente la forma
de garantia prevista en el inciso A) del articulo 59 del pre-
sente capitulo.

Articulo 62. Las pdlizas de fianza deberan ser expedi-
das por Institucion Nacional debidamente autorizada para
ello, insertandose en el cuerpo de la misma, que acepta so-
meterse al procedimiento de ejecucion previsto en los arti-
culos 95, 95 bis y 118 de la Ley Federal de Instituciones de
Fianza, que se compromete a cubrir las obligaciones garan-
tizadas hasta el monto total de la p6liza y que la misma con-
tinuara vigente aun en el caso de que se otorguen prorrogas
o0 esperas al fiado.

Las garantias se otorgaran en los términos de este nu-
meral, aln y cuando se financien con recursos federales.

Articulo 63. Cuando se opte por efectuar el depdsito en
efectivo, debera hacerse ante las Oficinas de Hacienda del
Estado, mismo que se registrara como fondo ajeno.

Articulo 64. Cuando se opte por expedir cualquiera de
los cheques a que se refieren los incisos C), D) o E), del
articulo 59 que precede, deberan librarse a favor de la Se-
cretaria, y exhibirse ante la dependencia, entidad o tercero
ante la cual se asuman las obligaciones a garantizar.

Las unidades administrativas deberan verificar que el
cheque mantenga la vigencia de su ejecutividad, de forma
tal que pueda hacerse efectivo en el momento en que se
actualice el incumplimiento.

Articulo 65. La garantia de seriedad, asegurara el cum-
plimiento de las proposiciones en los procedimientos de ad-
judicacién; el monto de la garantia sera por lo menos del 5%
del importe total de la oferta sin considerar el Impuesto al
Valor Agregado (IVA), el participante debera entregar esta
garantia en el acto de recepcion y apertura de ofertas dentro
del sobre que contenga su propuesta técnica y econémica.

La convocante conservara en custodia las garantias de
seriedad de las proposiciones hasta el momento del fallo,
fecha en que seran devueltas a los participantes con excep-
cién de aquella entregada por quien se hubiere adjudicado el
contrato, la garantia se retendra hasta el momento en que se
constituya la garantia de cumplimiento del contrato corres-
pondiente si la licitacion fuera declarada desierta las garan-
tias seran devueltas a todos los participantes.

Articulo 66. La garantia de los anticipos, garantizara la
debida inversion, amortizacion y devolucién de los anticipos
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que se concedan, asi como los gastos financieros que se
deriven del mismo; las unidades presupuestales exigiran pre-
viamente a su pago, que los contratistas o prestadores de
servicio constituyan una garantia del anticipo a favor de la
Secretaria, fianza otorgada por alguna Institucion Nacional
debidamente autorizada para tal efecto por la totalidad del
monto del anticipo.

Articulo 67. La garantia de cumplimiento, asegurara el
cumplimiento de los contratos derivados de cualquier pro-
cedimiento de adjudicacion, asi como las penas convencio-
nales y accesorios que se deriven de la ejecucion del mis-
mo; el monto de la garantia serd& como minimo del 10% del
importe total del contrato, sin considerar el Impuesto al Va-
lor Agregado (IVA).

Se exceptlan del otorgamiento de la garantia a que se
refiere el presente articulo los contratos cuyo monto sea
menor a $50,000.00 (cincuenta mil pesos 00/100M. N.), y
cuya forma de pago sea en una exhibicidn al cumplirse el
objeto del contrato de obra o servicio relacionado con las
mismas.

Articulo 68. La garantia de vicios ocultos, una vez con-
cluida y finiquitada la obra, se debera substituir la fianza de
los anticipos y la garantia de cumplimiento del contrato an-
teriormente sefialada por otra equivalente al 10% del costo
total de la obra o accion, para responder a los defectos que
resulten de la realizacion de las mismas, vicios ocultos o
cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido el
contratista o prestador de servicios en su ejecucion, la vi-
gencia de esta garantia serd de un afio contado a partir de la
fecha de terminacion de los trabajos, una vez cumplido di-
cho plazo, el contratista debera solicitar la cancelacion de la
fianza, la cual sera concedida por la unidad presupuestal
después de haber realizado las visitas de inspeccion por el
personal autorizado para ello y se acredite que la obra con-
tinda en buen estado.

La garantia a que se refiere a este numeral podra incluir-
se de manera conjunta a la fianza a que se refiere el articulo
precedente.

Articulo 69. Una vez cumplidas por parte de los contra-
tistas, proveedores y prestadores de servicios las obligacio-
nes garantizadas, las unidades administrativas deberan ma-
nifestar mediante oficio dirigido a la Procuraduria Fiscal,
que el fiado ha cumplido con sus obligaciones, y que este
hecho ha sido verificado bajo su entera responsabilidad,
acompafiando al mismo la péliza de fianza original y copias
simples de la siguiente documentacion:

1. Documento Origen de las Obligaciones.

2. Documento en el que Conste el Cumplimiento de las
Obligaciones.

3. Enel caso de la garantia de Vicios Ocultos, el Acta de
Entrega-Recepcion, o Documento en el que se acredite la
fecha de entrega final, a partir de la cual se computara la
vigencia.

Articulo 70. Las dependencias, entidades y terceros que
celebren contratos de obras publicas, de adquisiciones o
prestaciones de servicios, deberan establecer en clausula
especial en la que se reconoce la personalidad de la
Procuraduria Fiscal de la Secretaria, para hacer efectivas
las garantias, independientemente del tipo de que se trate, lo
que debera reproducirse, cuando la literalidad del documen-
to lo permita, en el texto mismo de la constitucion de las
garantias.

Articulo 71. Las dependencias, entidades y terceros,
deberan verificar bajo su mas estricta responsabilidad, los
avances fisicos y financieros relativos al cumplimiento de
los contratos que celebren, y en su caso, identificar en for-
ma oportuna el eventual incumplimiento de los contratistas
o0 prestadores de servicios, e incoar en forma oportuna los
procedimientos de rescision administrativa.

Articulo 72. Las autoridades facultadas de las depen-
dencias, entidades o terceros, deberan observar los meca-
nismos legales de rescision de contratos, previstas en la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mis-
mas, su Reglamento, Ley de Obras, el Capitulo IV Bis del
Cadigo de Procedimientos Administrativos y en los propios
contratos, y de determinarse en resolucion administrativa
firme el incumplimiento de algin contratista, proveedor o
prestador de servicios, debera integrarse el expediente co-
rrespondiente en los términos de ley, y remitirse al 6rgano
competente de la Secretaria, dentro del término de quince
dias habiles, para efecto de hacer efectivas las garantias.

Articulo 73. Se prohibe la creacion de comisiones, gru-
pos 0 mesas de trabajo, de analisis, de dictaminacién, con-
sejos o cualquier ente de naturaleza analoga, cuya operacién
implique la demora en el cumplimiento de los términos lega-
les previstos para hacer efectivas las garantias o titulos a
favor del Gobierno del Estado.

Avrticulo 74. En el caso del incumplimiento de licitaciones,
contratos, convenios o pedidos, las unidades administrati-
vas 0 sus equivalentes deberan integrar el expediente co-
rrespondiente que deberé contener todos y cada uno de los
documentos que acrediten la exigibilidad de las garantias
que se pretenden hacer efectivas; dicho expediente se remi-
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tira mediante oficio-remisidn a la Procuraduria Fiscal, para
efectos de hacer efectiva la garantia en comento y debera
contener como minimo los siguientes documentos:

a) La pdliza de fianza o documento de inclusién respec-
tivo, asi como los documentos modificatorios de los mis-
mos, en su caso.

b) El contrato o documento fuente en que se consigna la
obligacion garantizada.

c) Acta circunstanciada en la que consten los avances
fisicos y financieros de las obligaciones contratadas, en caso
de los vicios ocultos el dictamen técnico que determine y
cuantifique el monto de los mismaos.

d) Liquidaciones por el monto de las obligaciones exigi-
bles, y sus accesorios legales si éstos estuvieran garantiza-
dos, reconociendo la proporcionalidad de incumplimiento
del obligado principal, contemplando Unicamente los con-
ceptos y montos garantizados en la poliza o documento de
inclusion respectivo.

e) Si los hubiere, copia de la demanda, escrito de incon-
formidad o de cualquier otro recurso legal presentado por el
fiado, asi como copia de las sentencias o resoluciones fir-
mes de las autoridades competentes.

f) Los demdas documentos que considere convenientes
la autoridad aceptante para demostrar el incumplimiento del
fiado, tales como las estimaciones, facturas, recibo de re-
cepcidn del anticipo y demas necesarios para acreditar la
exigibilidad de las obligaciones garantizadas, de acuerdo a
las particularidades del documento fuente.

g) Los deméas documentos que solicite en su caso, la
autoridad ejecutora.

CarituLo CuAaRrTO
De los Servicios Personales

Articulo 75. Las dependencias y entidades deberan evi-
tar la duplicidad de funciones y procuraran reducir las areas
adjetivas o de apoyo.

Para el caso de modificacidn a las estructuras organicas
en las entidades, deberan contar con la validacion técnica 'y
presupuestal de la Secretaria y la Contraloria, previo a la
presentacion para autorizacion de su Organo de Gobierno.

Articulo 76. Las plazas vacantes y las suplencias que-
daran congeladas, salvo en los casos que se justifique ple-

namente su ocupacion, a juicio de la Secretaria, de acuerdo
con un informe pormenorizado y sustentado. Por lo que
respecta a los puestos de mandos medios y superiores con-
siderados en la estructura autorizada, asi como el personal
operativo de la plantilla actual, se podran efectuar las susti-
tuciones siempre y cuando se cuente con los recursos
presupuestales necesarios, lo cual no implicara ampliacion
presupuestal para nivelacion de sueldos.

Se exceptua de la disposicion de congelamiento de pla-
zas del personal en las areas que se indican a continuacion:

Servicios de Salud. Personal médico y paramédico.

Secretaria de Educacién. Personal docente con grupo
asignado y personal de apoyo Y asistencia a la educacion,
como nifieras e intendentes entre otros, que laboren en plan-
teles educativos.

Procuraduria General de Justicia. Agentes del Ministerio
Publico, peritos, policia ministerial, oficiales secretarios y
personal de apoyo administrativo que laboren en las Agen-
cias del Ministerio Publico.

Secretaria de Gobierno. Custodios y personal de apoyo
administrativo que laboren en los Centros de Readaptacién
Social, personal operativo que labora en la Direccion Gene-
ral de Ejecucion de Medidas Sancionadoras, peritos, agen-
tes, patrulleros, motociclistas y oficiales de transito.

Secretaria de Seguridad Publica. Policias.

Secretaria de Trabajo, Prevision Social y Productividad.
Personal que labore en las Juntas Especiales y Juntas Loca-
les de Conciliacién Permanente.

Las dependencias y entidades conformaran la Unidad de
Acceso a la Informacidn Publica, establecida en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica, exclusi-
vamente con personal existente. No se autorizaran recursos
presupuestales para la contratacion de personal o nivelacio-
nes salariales.

Articulo 77. Se prohibe la asignacion de las plazas refe-
ridas como exceptuadas de la disposicion de congelamiento,
para el desempefio de funciones administrativas en otros
centros de trabajo.

Articulo 78. Las remuneraciones maximas que per-
ciban los servidores publicos se apegaran estrictamente
a lo establecido en el Decreto de Presupuesto de Egresos
correspondiente a cada Ejercicio Fiscal. No se aceptaran
altas de personal o nivelaciones de sueldo con valores
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superiores a los establecidos en el tabulador publicado
en el Decreto de referencia.

Articulo 79. En las erogaciones previstas para los servi-
cios personales en los presupuestos de las dependencias, se
consideraran la totalidad de los recursos para sufragar las
percepciones correspondientes.

Articulo 80. En el caso de los servicios profesionales
por honorarios, la vigencia de los contratos no excedera del
31 de diciembre de cada ejercicio fiscal y deberan observar-
se los requisitos sefialados en el Decreto de Presupuesto de
Egresos vigente.

Avrticulo 81. Las dependencias y entidades, en el ejercicio
de sus presupuestos, no podran transferir recursos de otros
capitulos de gasto al de servicios personales y viceversa.

CariTuLo QuiINTO
De los Servicios Generales

Articulo 82. La transportacion aérea se autorizara Uni-
camente cuando sea indispensable para cumplir con los ob-
jetivos institucionales de la comision, de acuerdo a las cate-
gorias establecidas en el articulo 84 de los presentes
lineamientos, debiendo ajustarse el servicio a la categoria
mas econdmica en todos los niveles jerarquicos.

Articulo 83. Las dependencias y entidades deberan es-
tablecer, durante el primer trimestre del ejercicio, progra-
mas de ahorro tendientes a racionalizar el gasto destinado a
las actividades administrativas y de apoyo, sin afectar el
cumplimiento de las metas de los programas aprobados, con
el fin de promover un uso eficiente y eficaz de los recursos
publicos.

Ademas, deberan instrumentar medidas para fomentar
el ahorro por concepto de energia eléctrica, telefonia con-
vencional, celular y radio localizadores, agua potable, mate-
riales de impresion y fotocopiado, papeleria e insumos de
cémputo, inventarios, ocupacion de espacios fisicos, man-
tenimiento de bienes muebles e inmuebles, combustibles,
asi como en todos los demas renglones de gasto que sean
susceptibles de generar ahorros.

En materia de adquisiciones de papel y madera se debera
atender lo dispuesto por el Decreto por el que se establecen
diversas medidas en materia de adquisiciones, uso adecua-
do y reciclaje de la madera y de los desechos de papel utili-
zados por las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, publicado en
la Gaceta Oficial del Estado el 4 de marzo de 2008.

Las erogaciones por conceptos de publicidad, publica-
ciones oficiales y, en general, las actividades relacionadas
con la comunicacién social, deberan sujetarse a criterios de
racionalidad y disciplina presupuestal.

En estos casos las dependencias y entidades deberan
utilizar preferentemente los medios de difusion del sector
publico.

Estas erogaciones, deberan ser autorizadas por la Direc-
cion General de Comunicacion Social en el &mbito de su
competencia, y las que efectlen las entidades se autoriza-
ran, ademas, por el 6rgano de gobierno respectivo.

Articulo 84. En las partidas presupuestales destinadas a
cubrir viaticos y pasajes a servidores publicos, Gnicamente
se autorizaran las comisiones estrictamente indispensables
para el desarrollo de las funciones encomendadas, debiendo
reducirse al minimo el tiempo de duracion de las mismas y
verificando que s6lo concurran a ellas los servidores publi-
COS necesarios.

La autorizacion a servidores publicos de mandos superio-
res para comisiones fuera del Estado y en el extranjero, las
otorgara el titular del Poder Ejecutivo conforme a lo siguiente:

i. Titulares de las dependencias y entidades, a través de
la Oficina del C. Gobernador.

ii. Subsecretarios, directores generales o equivalentes, a
través del titular de la dependencia o entidad.

Corresponderé al titular de la dependencia o entidad au-
torizar al demas personal las comisiones fuera del Estado y
en el extranjero.

La autorizacién en territorio estatal, correspondera al ti-
tular de la Unidad Responsable a la que se encuentre adscri-
to el servidor publico comisionado.

Articulo 85. Por ninglin motivo se cubrirdn importes
superiores a las tarifas autorizadas en el Manual de Viaticos
del Gobierno del Estado.

Articulo 86. El uso del servicio telefonico convencional
debera destinarse exclusivamente a llamadas oficiales, para
lo cual las unidades administrativas seran responsables de
implementar acciones internas para su control.

En virtud de encontrarse integradas en la red telefénica
interna del Gobierno del Estado, las dependencias y entida-
des sefialadas a continuacion no deberan efectuar [lamadas
entre si mediante marcacién convencional de servicio me-
dido, debiendo emplear las claves de red:
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Secretaria de Desarrollo Social y Medio | 801 + N° de
Ambiente extension
Secretaria de Seguridad Pudblica (calle | 803 + N° de
Revolucion) extension
Secretaria de Salud 808 + N° de
extension
Oficina del Programa de Gobierno y 810 + N° de
Consejeria Juridica extension
Consejo del Desarrollo del Papaloapan 810 + N de
extension
Instituto Veracruzano de las Mujeres 810 + N° de
extension
Secretaria de Seguridad Publica (Palacio | 810 + N° de
de Gobierno) extension
Palacio de Gobierno 810 + N* de
extension
Contraloria General 810 + N° de
extension
Secretaria de Gobierno 810 + N° de
extension
Direccion General de Comunicacidn 810 9+ N° de
Social extension
Oficina del C. Gobernador 811 + N° de
| extension
Secretaria de Finanzas y Planeacion y | 813 + N° de
Oficinas de Hacienda extension
Secretaria de Desarrollo Agropecuario, 814 + N° de
Rural, extension
Forestal y Pesca
Procuraduria General de Justicia 815 + N° de
extension
Secretaria de Desarrollo Econdomico y 816 + N° de
Portuario extension
Sistema para el Desarrollo Integral de la | 818 + N° de
Familia extension
Secretaria de Educacion 819 + N° de
| extension
Secretaria de Trabajo, Prevision Social y | 820 + N° de
Productividad extension
Colegio de Estudios Cientificos vy 824 + N° de
Desarrollo Tecnolégico extension
Secretaria de Comunicaciones 845 + N° de

extension
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El directorio telefénico de las dependencias y entidades
sefialadas, asi como los prefijos para marcar a las Oficinas
de Hacienda se encontrara disponible en la direccion http://
directorio.veracruz.gob.mx, o en el apartado definido en las
paginas web del Gobierno del Estado.

A fin de reducir el costo de servicio medido, la red tele-
fénica interna de Gobierno del Estado continuara ampliandose
al resto de las dependencias, mismas que al momento de
integrarse deberan necesariamente cumplir con las disposi-
ciones antes enunciadas.

Articulo 87. A partir de la entrada en vigor de los pre-
sentes lineamientos, los Secretarios, Subsecretarios, Direc-
tores Generales, Directores de Area y sus equivalentes cu-
briran con sus propios recursos los gastos originados por el
servicio de telefonia celular que utilicen en el desempefio de
sus funciones.

Articulo 88. Queda prohibido cubrir gastos por con-
cepto de radiolocalizadores.

Articulo 89. Se eliminan los pagos por concepto de co-
midas, arreglos florales y donativos, obsequios y, en gene-
ral de cualquier gasto de representacion entre servidores
publicos del Gobierno del Estado.

Articulo 90. No se autorizaran recursos presupuestales
para adquirir bienes con el objeto de obsequiarlos a titulo
personal u oficial, ni se dispondra de los bienes o servicios
de las dependencias o entidades para el mismo objeto o para
ponerlos gratuitamente al servicio de otras personas.

Queda prohibida la dotacion y/o compra de papeleria para
correspondencia privada, de impresos con fines de orden
social y la impresion de tarjetas personales.

Articulo 91. El servidor publico a quien se le asigne un
vehiculo de transporte terrestre, sera responsable de:

a) Utilizar la unidad exclusivamente para asuntos oficia-
les.

b) Atender el programa de mantenimiento preventivo y
correctivo, implementado por la dependencia o entidad donde
se encuentre adscrito.

c) No permitir el uso del vehiculo a familiares y/o parti-
culares ajenos al servicio publico.

d) Cubrir los dafios materiales que sufra la unidad oca-
sionados por descuido, negligencia o irresponsabilidad del
servidor publico, inclusive cuando la responsabilidad no le
sea imputable, si no reportd el hecho con oportunidad a la
unidad administrativa de su adscripcion.

e) Queda prohibido cubrir con cargo al presupuesto au-
torizado a las dependencias y entidades, cualquier multa que
tuviere como origen, violaciones al Reglamento de la Ley de
Transito y Transporte para el Estado de Veracruz de Igna-
cio de la Llave o retrasos en el pago de los impuestos, dere-
chos y/o tramites ante las autoridades locales y federales.
Las unidades administrativas requeriran el pago a los servi-
dores publicos responsables.

Bajo ninguna circunstancia debera autorizarse el pago de
combustible para el uso particular de los servidores publi-
C0s, Nni para otro que no corresponda al desempefio de una
comisidn o servicio oficial, por lo que se debera vigilar que
el pago de gasolina se efectle sélo en los casos debidamen-
te justificados.

El incumplimiento de estas disposiciones dara lugar al
retiro inmediato del vehiculo.

Articulo 92. Las dependencias y entidades se absten-
dran de celebrar contratos de prestacion de servicios, inclu-
so con caracter eventual o por honorarios, para cumplir
con sus cargas ordinarias de trabajo, salvo los casos en que
tales operaciones se justifiquen plenamente, para lo cual se
debera contar con disponibilidad presupuestal y comprobar
que se efectuaran trabajos distintos a los que realiza el per-
sonal que forma la plantilla de la dependencia de que se trate
y s6lo podré autorizarse la celebracion de contratos de pres-
tacién de servicios por honorarios cuando exista dictamen
de justificacién emitido por al area usuaria, en el que se
demuestre la existencia de programas, actividades o pro-
yectos que impliquen un incremento en las cargas ordina-
rias de trabajo.

La autorizacion de las partidas relativas a asesorias, ce-
lebraciones, ceremonias oficiales, congresos, convenciones,
estudios e investigaciones, es indelegable, por lo cual se debe
contar con la autorizacién del titular de la dependencia o
entidad, acompafiando para estos efectos, justificacion de-
tallada de los servicios requeridos y el acreditamiento de los
demas requisitos normativos para efectuar ese tipo de
erogaciones.

Para la contratacion de dichos servicios las dependen-
cias y entidades deberan contar, ademas de lo establecido
en el presente articulo, con la validacion de la Contraloria.

Articulo 93. Las dependencias y entidades se absten-
dran de realizar, con cargo al gasto publico estatal, la edi-
cién e impresion de libros y publicaciones que no sean es-
trictamente necesarias para el cumplimiento de sus funcio-
nes. Ademas deberan contar con la autorizacién del Consejo
Editorial del Gobierno del Estado.
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Articulo 94. El Ejecutivo Estatal, por conducto de la
Secretaria, autorizara la ministracion y, en su caso, podra
reducir, suspender o terminar los subsidios y transferencias
que con cargo a los presupuestos de las dependencias y
entidades se aprueben en el Presupuesto de Egresos.

Los titulares de las dependencias y entidades, en cuyos
presupuestos se autorice la ministracion de subsidios y trans-
ferencias, seran responsables, en el &mbito de sus compe-
tencias, de que éstos se otorguen y ejerzan conforme a las
disposiciones generales aplicables.

Articulo 95. Los subsidios y las transferencias deberan
orientarse hacia actividades prioritarias, asi como sujetarse
a los criterios de selectividad, objetividad, transparencia y
temporalidad, para lo cual las dependencias y entidades que
los otorguen deberan:

I. Identificar con precision a la poblacion beneficiaria,
tanto por grupo especifico como por regién del estado, y
establecer el mecanismo de operacién que garantice que los
recursos se canalicen hacia ésta;

I1. Asegurar que el mecanismo de operacion y adminis-
tracion facilite la obtencion de informacion y la evaluacién
de los beneficios econémicos y sociales de su asignacion y
aplicacion;

I11. Procurar la coordinacion de acciones entre de-
pendencias y entidades, para evitar duplicaciones en el
otorgamiento de los recursos, y reducir gastos adminis-
trativos; y

IV. Procurar que se utilice el medio mas eficaz y eficien-
te para alcanzar los objetivos y metas que se pretenden.

Las dependencias y entidades deberan solicitar a los be-
neficiarios, previamente al otorgamiento de los subsidios y
transferencias, el proyecto que justifique y fundamente la
utilidad de las actividades prioritarias a financiar con el monto
solicitado.

Las dependencias y entidades deberan verificar que los
beneficiarios no estén integrados en algin otro padrdén de
beneficiarios de programas a cargo del Gobierno Estatal.

El otorgamiento de los subsidios y transferencias debera
ser autorizado en forma indelegable por el titular de la de-
pendenciay, en el caso de las entidades, adicionalmente por
el érgano de gobierno.

En todos los casos, los subsidios y transferencias seran
considerados como otorgados por el Estado.

Para asegurar el cumplimiento de lo establecido en las
fracciones de este articulo, las dependencias y entidades
deberan utilizar el sistema REFIBE, en coordinacion con la
Secretaria.

Articulo 96. Las dependencias y entidades, en el mane-
jo del gasto publico estatal, deberan observar las disposicio-
nes establecidas en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacidn Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave.

La informacion a que se refiere el articulo 8, fraccion I,
de la Ley citada en el parrafo anterior, se pondra a disposi-
cién del publico en los términos que establezca el Presu-
puesto de Egresos y en la misma fecha en que se entreguen
los informes trimestrales de gasto publico al Congreso del
Estado, en términos del articulo 179 del Codigo Financiero
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

CaPiTULO SEXTO
De las Tecnologias de la Informacion
y Comunicaciones

Articulo 97. Las adquisiciones de equipos y aparatos de
comunicaciones y telecomunicaciones (partida 5204) y de
bienes informaticos (partida 5206) deberan apegarse a los
estandares que emita la Secretaria, mismos que se pondran
adisposicion en la direccion http://intranet.veracruz.gob.mx,
y se actualizaran cada tres meses.

En el caso de adquisicion de software, se debera consi-
derar tanto soluciones comerciales de licencia restringida,
como software libre o cédigo abierto, debiendo evaluar aque-
Ila opcion que represente las mejores condiciones en cuanto
a uso, costo, beneficio, riesgo e impacto.

Los desarrollos internos, asi como la contratacion de
servicios de informatica y desarrollo de aplicaciones
en materia de tecnologias de la informacién y comunicacio-
nes, deberan apegarse a los estandares emitidos por la
Secretaria, mismos que estaran disponibles en la direccién
http://intranet.veracruz.gob.mx, los cuales se actualizaran
cada seis meses.

Articulo 98. Las paginas web de las dependencias y
entidades deberan utilizar el licenciamiento, herramientas e
infraestructura centralizada con el fin de reducir los gastos
en su desarrollo 0 mantenimiento.

Asimismo, deberan apegarse a los lineamientos que para
tal efecto emita la Secretaria en coordinacion con la Direc-
cion General de Comunicacion Social.
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Articulo 99. Los enlaces de comunicacién que requie-
ran las dependencias y entidades para su operacion, debe-
ran gestionarse a través de la Direccion General de Innova-
cién Tecnoldgica, a fin de adherirse al contrato corporativo
del Gobierno del Estado y obtener ahorros en las tarifas de
contratacion y pago mensual, siendo necesario contar con
la disponibilidad presupuestal.

Articulo 100. Las dependencias y entidades deberan
utilizar las siguientes aplicaciones definidas por la Secreta-
ria, con el fin de facilitar la integracion de informacion:

a) Sistema Integral de Administracion Financiera del
Estado de Veracruz (SIAFEV). Administracion Publica
Centralizada.

b) Sistema Unico de Administracion Financiera de Or-
ganismos Publicos (SUAFOP). Administracion Publica
Paraestatal.

c) Sistema de Atencién Ciudadana (SACVER). En con-
junto con la Oficina del C. Gobernador.

d) Sistema de Informacién de Beneficiarios de Progra-
mas Sociales (REFIBE). En conjunto con la Oficina del C.
Gobernador.

e) Sistema de Informacion Estratégica (SIEVER). En
conjunto con la Controlaria.

f) Quejanet. En conjunto con la Controlaria.

g) Directorio Telefonico de Funcionarios.

h) Licitaciones.

i) Enlaces de web.

j) Sistema de busqueda de contenido para paginas web.

k) Escribale al Titular de la dependencia o entidad.

I) Los demas que continlen implementandose.

Articulo 101. Las dependencias y entidades deberan
utilizar preferentemente las herramientas e infraestructura
del Sitio Central del Gobierno del Estado de Veracruz ubica-
do en la Secretaria, con el fin de reducir los gastos de ope-
racién en Tecnologias de la Informacion y comunicacion.

Articulo 102. Con la finalidad de fomentar un gobierno
mas econdmico y orientado al ciudadano, las dependencias
deberan ofrecer servicios, a través de la red de cajeros elec-
trénicos y via web en coordinacién con la Secretaria.

Articulo 103. Cualquier trdmite o servicio que implique

un ingreso, debera ofrecerse a través de la Oficina Virtual
de Hacienda (OVH) en coordinacion con la Secretaria.

CarPiTuLO SEPTIMO
De las Sanciones

Articulo 104. El incumplimiento de lo establecido en los

presentes lineamientos dara lugar a la aplicacion de las san-
ciones administrativas, penales y resarcitorias previstas en
la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para
el Estado de Veracruz, el Codigo Penal para el Estado y en
las demas disposiciones aplicables.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vi-
gor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial
del estado.

SEGUNDO. Se derogan los Lineamientos Generales y
Especificos de los ejercicios 2005, 2006 y todas las normas
administrativas que se opongan a los presentes Lineamientos.

TERCERO. Las disposiciones contenidas en los pre-
sentes Lineamientos seran aplicables, en lo conducente, a
los ejercicios fiscales subsecuentes, en tanto no se emitan
los correspondientes a cada ejercicio.

Dado en la ciudad de Xalapa de Enriquez, Veracruz de
Ignacio de la Llave, el dia 25 de marzo de 2008.

El Secretario de Finanzas y Planeacion
Javier Duarte de Ochoa
Rabrica.

La Contralora General
Clara Luz Prieto Villegas
Rubrica.

C.c.p. Lic. Fidel Herrera Beltran, Gobernador del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave, para su superior conoci-
miento.

ANEXO1
FIANZA DE SOSTENIMIENTO

Ante: La Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Para garantizar por: (nombre de la persona que participa
en la Licitacion), hasta por la expresada cantidad de:
($ nimero y letra) el cumplimiento de las propuestas que se
presenten en la Licitacién (Publica Nacional o restringida) a
celebrarse el (fecha del acto de recepcién y apertura) con-
vocada por (nombre de la dependencia o entidad), para
. La compafiia afianzadora expre-
samente declara: a) La presente fianza estara en vigor hasta
por un término de tres meses posteriores a la recepcion y
apertura de proposiciones, b) (nombre de la compafiia
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afianzadora) acepta someterse al procedimiento administra-
tivo de ejecucion que establecen los articulos 95, 95 bis y
118 de la Ley Federal de Instituciones de Fianza con exclu-
sién de cualquier otro, ¢) Que la presente fianza se otorga
en los términos de la Ley de Obras Publicas para el Estado,
d) En el caso de que sea prorrogado el plazo establecido
para la celebracion del contrato a que se refiere la fianza, o
exista espera, su vigencia quedara automaticamente prorro-
gada en concordancia con dicha prorroga o espera, sin ne-
cesidad de endosos modificatorios, €) La Afianzadora no
goza de los beneficios de orden y excusion. Esta fianza sélo
podré ser cancelada mediante autorizacion por escrito de la
Secretaria de Finanzas y Planeacidn del Estado de \eracruz
de Ignacio de la Llave.

ANEXO2
FIANZADEANTICIPO

Ante: La Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Para garantizar por: , ladebida inversién
o devolucién parcial o total en su caso, del anticipo que por
igual cantidad recibe a cuenta del contrato de obra publica
por tiempo determinado y con base a precios unitarios
No. , de fecha, , celebrado entre
y , relativo a la obra:
, con un importe de
, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado. la com-
pafiia afianzadora expresamente declara: a) Que la presente
fianza se otorga de conformidad con lo dispuesto en las
clausulas de este contrato, b) Que la fianza se otor-
ga en los términos del mencionado contrato, ¢) Que la fian-
za garantiza gastos financieros y los accesorios en el evento
de que el anticipo no sea amortizado total o parcialmente o
invertido en fines distintos a los sefialados en el contrato. d)
Que la fianza continuara vigente en el caso de que se otor-
guen prorrogas o esperas al deudor o bien se hubiese cele-
brado algln convenio modificatorio de plazo, su vigencia
quedara automaticamente prorrogada en concordancia con
dicha prérroga o espera, sin necesidad de solicitar endosos,
e) Que para cancelar la fianza sera requisito indispensable
orden expresa de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del
Estado, f) La Afianzadora acepta expresamente lo
preceptuado en los articulos 95, 95 bis y 118 de la Ley
Federal de Instituciones de Fianza en vigor, g) La
Afianzadora no goza de los beneficios de orden y excusion,
h) En caso de controversia sobre la interpretacion de la pre-
sente, la afianzadora se somete a la jurisdiccion de los tribu-
nales competentes de la Ciudad de Xalapa, Veracruz de Ig-
nacio de la Llave. Fin del texto.——-

ANEXO3
FIANZADE CUMPLIMIENTO

Ante: La Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Para garantizar por , el cumplimiento
de todas y cada una de las obligaciones a su cargo, asi como
la correcta ejecucion de las obras, buena calidad de los ma-
teriales empleados en las mismas, penas convencionales
pactadas, asi como para responder de los defectos y vicios
ocultos que resulten de la ejecucién de los trabajos deriva-
dos del contrato de obra publica y tiempo determinado No.

, de fecha , celebrado
entre el Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, a través de Y ,
relativo a , con un monto total de

, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado,
La compafiia afianzadora expresamente declara: a) Que la
presente fianza se expide de conformidad con el texto inte-
gro de dicho contrato, b) En el caso de que sea prorrogado
el plazo establecido para la terminacion de los trabajos a que
se refiere la fianza, o exista espera o bien se hubiese cele-
brado algln convenio modificatorio de plazo, su vigencia
quedara automaticamente prorrogada en concordancia con
dicha prérroga o espera, sin necesidad de solicitar endosos,
¢) La afianzadora acepta expresamente someterse al proce-
dimiento de ejecucidn establecido por los articulos 95, 95
bis y 118 de la Ley Federal de Instituciones de Fianza en
vigor, y conforme en que se aplique dicho procedimiento
con exclusion de cualquier otro, d) Que para cancelar la
fianza serd requisito indispensable orden expresa de la Se-
cretaria de Finanzas y Planeacién del Estado, e) La
afianzadora no goza de los derechos de orden y excusion, la
presente fianza estara en vigor a partir de la fecha que la
calza, f) En caso de controversia sobre la interpretacion de
la presente, la afianzadora se somete a la jurisdiccion de los
tribunales competentes de la ciudad de Xalapa, Veracruz,
g) La garantia de vicios ocultos que cubre esta fianza
estara vigente por un afio posterior a la fecha de la re-
cepcion formal de los trabajos por parte de la contratan-
te. Fin del texto.——

Licenciado Carlos Gustavo Delgadillo Pérez, director de
Asuntos Juridicos de la Contraloria General del Estado, hago
constar y:

CERTIFICO

Que el presente legajo compuesto de cuarenta y dos fojas
utiles, relativas a los Lineamientos Generales y Especificos
de Disciplina, Control y Austeridad Eficaz 2008, signado
por los CC. licenciada Clara Luz Prieto Villegas, contralora
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general, y licenciado Javier Duarte de Ochoa, secretario de
Finanzas y Planeacion, el dia veinticinco de marzo del afio
dos mil ocho, son reproduccion del original que tuve a la
vista, mismo que obra en el archivo de esta Dependencia, y
que expido en términos del articulo 15, fraccion XV, del
Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, en la ciudad de Xalapa-
Equez., Veracruz, a los dos dias del mes de abril del afio dos
mil ocho.—Rubrica.

folio 475

SESION ORDINARIA DEL COMITE DE INFORMA-
CION DE ACCESO RESTRINGIDO DE LACONTRALORIA
GENERAL

En la ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz, siendo las
trece horas del dia veintitrés de octubre del afio dos mil
siete, reunidos en la Oficina que ocupa la Contraloria Gene-
ral, ubicada en “Palacio de Gobierno”, con domicilio am-
pliamente conocido en esta ciudad capital, los ciudadanos
Clara Luz Prieto Villegas, Titular de la Dependencia refe-
rida; Mario Daniel Badillo Gonzalez, Director General de
Control y Evaluacion; Angel Adolfo Espinosa Hernandez,
Director General de Auditoria Gubernamental; Alfredo
Algarin Vega, Director General de Responsabilidades y
Situacién Patrimonial; Luis Manuel Brito Gémez, Di-
rector General de Desarrollo Administrativo; Carlos
Gustavo Delgadillo Pérez, Director de Asuntos Juridi-
cos; José Luis Enriquez Ambell, Director de Opera-
cion Regional; Héctor Rodriguez Salas, Jefe de la Uni-
dad Administrativa; y Nallely Dominguez Santos, Jefa
de la Oficina de Control y Gestidn, servidores publicos
todos ellos con adscripcion en la Contraloria General,
respectivamente; para el efecto de instalar formalmente
el “COMITE DE INFORMACION DE ACCESO RES-
TRINGIDO DE LA CONTRALORIA GENERAL?”, pre-
visto por el numeral sexto del ““Acuerdo por el que se
establece la Unidad de Acceso a la Informacion Publica
y se Crea el Comité de Informacién de Acceso Restrin-
gido de la Contraloria General””, publicado este Gltimo
en la Gaceta Oficial del estado, de fecha diez de octubre
de dos mil siete, mismo que fuera emitido en cumplimiento a
lo ordenado por el articulo 6 fraccion V, de la Ley de Transpa-
rencia y Acceso a la Informacion Pablica para el Estado de
Veracruz de Ignacio de Llave, en concatenacion con el di-
verso 13 punto 1y 2, del ordenamiento legal Gltimo invoca-
do; por lo que se procede a levantar el Acta Formal de Ins-
talacion, en los términos siguientes:

I. Que en base a los dispositivos invocados de la se-
fialada Ley de Transparencia, los titulares de las Depen-
dencias del Poder Ejecutivo del Estado, tienen como obli-

gacion el establecer una Unidad de Acceso a la Informa-
cion Puablica, asi como de un Comité de Informacién de
Acceso Restringido;

I1. Que el Comité tltimo en comento, se encuentra debi-
damente integrado por los miembros a que se refiere el nu-
meral sexto del precitado Acuerdo que lo crea, y conforme
a lo ordenado por el articulo 13 punto 2, de la citada Ley de
Transparencia; ello en funcion de estar presentes en este
acto, tal y como se corroborara con la firma de pufio y letra
que estampen, para debida constancia y efectos legales a
que haya lugar, en el presente documento;

I11. Que una vez constatada la presencia de los servido-
res publicos que integran al Comité de Informacién de Ac-
ceso Restringido de la Contraloria General, en base al Acuer-
do que lo crea, se requiere protocolizar su Instalacion.

Acto seguido, en uso de la voz, el Licenciado Carlos
Gustavo Delgadillo Pérez, en su caracter de Director de
Asuntos Juridicos de la Contraloria General, previa anuen-
cia de los integrantes del Comité, procede a la lectura del
numeral sexto del Acuerdo que crea a dicho Comité, siendo
como sigue:

““El Comité de Informacidn de Acceso Restringido de
esta dependencia, cuya responsabilidad consiste en emitir
los acuerdos que clasifiquen la informacion reservada y
confidencial, de conformidad con la Ley de Transparencia
yAcceso a la Informacién Publica para el Estado de Veracruz,
se encuentra integrado, conforme al numeral sexto del Acuer-
do de creacion de tal Comite, el cual se tiene a la vista, por
los siguientes miembros: Como presidente: La Contralora
General; como Secretario Técnico, al Director de Asuntos
Juridicos; y los ciudadanos Directores Generales de Con-
trol y Evaluacion; Auditoria Gubernamental; Responsabili-
dades y Situacion Patrimonial; Desarrollo Administrativo;
asi como el Director de Operacion Regional; Jefe de la Uni-
dad Administrativa y Jefe de la Oficina de Control y Ges-
tion, respectivamente, como integrantes del Consejo res-

7773

pectivo””.

Acto continuo, se somete a la consideracion de los miem-
bros del Comité, la integracién citada con antelacién.- Quie-
nes dijeron: Que lo oyeny que no existe inconveniente algu-
no para el efecto de que se instale formalmente el Comité en
la forma propuesta.

Asimismo, los integrantes del Comité aludido, otor-
gan su voto en este acto para que la Unidad de Acceso a
la Informacion Puablica de esta Dependencia, quede for-
malmente instalada en el domicilio ubicado en Palacio de
Gobierno, Enriquez S/N, esq, Leandro Valle; cddigo postal
91000, de esta ciudad de Xalapa, Veracruz; teléfonos:
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(228) 8 18 45 00 Extensiones 217 y 238; correo electronico:
uaip@cgever.gob.mx.

En uso de lavoz, la Licenciada Clara Luz Prieto Villegas,
Contralora General, en este acto sefiala que ha tenido a bien
designar como responsable de la Unidad de Acceso a la In-
formacidn Publica de esta Dependencia, al Licenciado Car-
los Gustavo Delgadillo Pérez, Director de Asuntos Juridi-
cos; asimismo en el propio acto, lo conmina para que a
partir de este momento desempefie con estricto apego a
derecho tal cargo.- Por su parte dicho sefialado como res-
ponsable, acepta el cargo conferido y protesta de su fiel y
leal desempefio, atendiendo a las bases y directrices que
establece la Ley de Transparencia y Acceso a la Informa-
cién Publica para el Estado de Veracruz.

En consecuencia, previas las consideraciones que ante-
ceden, se acuerda lo siguiente:

Primero. Queda formalmente instalado el Comité de
Informacion de Acceso Restringido de la Contraloria Gene-
ral, y cuyos miembros han quedado precisados vy ratifica-
dos los cargos de cada uno de ellos, de acuerdo a la lectura
efectuada por el referido Director de Asuntos Juridicos;

Segundo. La Unidad de Acceso a la Informacion Publi-
ca de esta Dependencia, queda formalmente instalada en el
domicilio sefalado para tal efecto; y

Tercero. Se tiene como Secretario Técnico del Comité
de Informacion de Acceso Restringido, asi como Respon-
sable de la Unidad de Acceso a la Informacién Publica de la
Contraloria General, respectivamente, al ciudadano Licen-
ciado Carlos Gustavo Delgadillo Pérez; previa designacién
realizada por quien preside a este Comité, Licenciada Clara
Luz Prieto Villegas, Contralora General.

Por lo que no habiendo otro punto de la orden del dia
que tratar, y una vez aprobada, por unanimidad, la instala-
cién de que se ha venido hablando, se levanta la Sesion,
siendo las trece horas con cuarenta y cinco minutos del dia
de su fecha, firmando el acta que nos ocupa, los que en la
misma intervinieron.- Conste.

El Comité de Informacion de Acceso Restringido:

Lic. Clara Luz Prieto Villegas
Contralora General y
Consejera Presidente

Rabrica.

Lic. Carlos G. Delgadillo Pérez
Director de Asuntos Juridicos y
Secretario Técnico
Rabrica.

Lic. Mario Daniel Badillo Gonzélez
Director General de Control y Evaluacion
Consejero
Rabrica.

C.P. Angel Adolfo Espinosa Hernandez
Director General de Auditoria Gubernamental
Consejero
Rubrica.

Lic. Alfredo Algarin Vega
Director General de Responsabilidades y
Situacion Patrimonial
Consejero
Rabrica.

Lic. Luis Manuel Brito Gomez
Director General de Desarrollo Administrativo
Consejero
Rubrica

Lic. José Luis Enriquez Ambell
Director de Operacién Regional
Consejero
Rubrica

Lic. Héctor Rodriguez Salas
Jefe de la Unidad Administrativa
Rubrica.

Lic. Nallely Dominguez Santos
Jefa de la Oficina de Control y Gestion
Rubrica

Licenciado Carlos Gustavo Delgadillo Pérez, director de
Asuntos Juridicos de la Contraloria General del Estado,
hago constar y:

CERTIFICO

Que el presente legajo compuesto de cinco fojas Gti-
les, relativas al “Acuerdo por el que se establece el pro-
cedimiento y las Normas para la Prestacion de las Decla-
raciones de Situacion Patrimonial, a través de Medios
Magnéticos y Remotos de Comunicacién Electrénico”,
signado por la C. licenciada Clara Luz Prieto Villegas,
contralora general, el dia veintisiete de marzo del afio
dos mil ocho, son reproduccion del original que tuve a la
vista, mismo que obra en el archivo de esta dependencia,
y que expido en términos del articulo 15, fraccion XV,
del Reglamento Interior de la Contraloria General del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, en la ciudad
de Xalapa-Equez., Veracruz, a los cuatro dias del mes de
abril del afio dos mil ocho.—Rdbrica.

folio 476
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Con base en lo indicado por el articulo 26 de la Ley 249 que
rige la publicacion de la Gaceta Oficial del estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, y previa solicitud de la parte interesa-
da, se publica la siguiente fe de erratas que corrige el mate-

INSTITUTO ELECTORAL VERACRUZANO

Rubrica.

rial incluido en el nUmero extraordinario 91 de fecha 20 de
marzo de 2008, con nlimero de folio 295. Autoriz6 Rossana
Poceros Luna, directora de la Gaceta Oficial del estado.—

FE DE ERRATAS AL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES ¥ SERVICIOS DEL
INSTITUTO ELECTORAL VERACRUZANO, PUBLICADO EL DiA 20 DE MARZO DEL 2008,

EM LA GACETA OFICIAL DEL ESTADO NUMERO EXT. 91.

Dice:
2000 MATERIALES ¥ SUMIMISTROS
CAMTIDGD FPERIDODECI DD
Pa&RTIDA COMRCEPTO ESTIMADA, APROXN . DE
ADIUNSNC O
101 MATERIGLES ¥ LUTILES [ CaF bR, 221434 SEMESTRAL
2102 MATERISL OE LIMPIEZ & A6 403 EEMESTRAL
21048 MATERIALES ¥ UTILES PARA EL PROCESAMIENTO ER EQUIPGE ¥ SIENES INFORMATICOS 238 250 SEMESTRAL
2107 MATERLSL PA&RA INFORMACICOMN B.138 MERSLIAL
2108 MATERIAL DE FOTOGERAF A, CINEMATOERAF A v AUDSOWISLAL asgarz SRS
230 PROOUCTOS ALIMENTICIOS PARSA EL PERSOMNAL DERPNADDS DE ACTIVIDADES EXTRADRDINARILAS rAHID MERSLAL
2303 UTERSILIOS PARA SERVICIC DE ALBIENTACKIN 1523 BIMESTRAL
2004 HMELIMAT IS ¥ CARMOLSAS TaR THRBMESTHAL
Z401 MATERIAL DE COMSTRLUCCICH 4 183 SEMESTRAL
24104 MATERIAL ELECTRICD ¥ ELECTROMNMK O 11877 EEMESTRAL
2407 MATERIGL PARA MANTERIMIERTS OE RS FROGR LA Y ECUIPCE 11,759 EEMESTRAL
2E03 COMBILIETIELE. LUBRICAMTES ¥ ADITHACDS 2141z MERS AL
2701 VESTUARKD ¥ UsIFORMES 1 &80 AL
2702 PREMDAES DE PROTECORE N 5124 AMLLAL
2703 ARTICULSE DEPORTIVOS 1,588 AdLAL
TOTAL CR T
3000 SERVICIOS GENERALES
FERODICIOAD |
PARTIDA COMNCEPTO APROM. DE
DR SO
2103 SERMVECIT TELEF DINECS O GO0 W E RS ISLAL PAEHSLLAL
104 SERVICIO DE TELEFOHI A CELULAR RAER SN L
ERIE] SERAVICIO DE COmDU SO DE SEMALES AMALOGAS ¥ DIGITALES RAER SN L
a1 AREEMRDAMIENTO OE EONFICH IS ¥ LOCALES IEMSLAL
22110 ARSEROARMIEHTO ODE EQUIPD DE FOT OO LY O MEMSLIAL
az12 DTROS ARRERDSARMIEMN TS MIENSLLSL
2402 FLETES ¥ MANIDERAS SEMESTHRAL
2408 SEGLUROS DE BIENES PATRIMOMNIALES ARLLAL
3407 QDTROS IMFUESTOS, DERECHOS Y CLMOTAS AL AL
3411 SERVICICS DE WIGILARMCLA MEMSLIAL
3415 SERVICIC DE MEMSAJERLA MEMNSLIAL
508 COMSERVACIDN v FMANMTERIMIENTO PARS UNIDADES DESTINADAE A SERVICIOSE ADMIMISTEATIY 05 TRIMESTHRAL
2E04 DTROS GASTLE DE PUBLHE-AGCIDHN, DIFLESHAN E BNFLHE PSSO MIENSLLSL
peiula] IMPFRESICONES SEMESTRML
2701 GAS TN DE PRbACG N NS T ITUGHIN AL

SEMESTHAL

TOTAL

Debe decir:

2000 MATERIALES ¥ SUMINISTROS

AT IO PERIODHC DA
PARFTIOA COMRCERFTO ESTIMALS, 5 DE
ADIUNSICICOR
2101 MATERISLES ¥ UTILES DE OFpCIMAS, 221 434 SEMESTRAL
2102 MATERIAL DE LIMFIEZA A6 ABG SEMESTRAL
21046 MATERIALES ¥ UTILES PARA EL PROCESAMIENTO EN EQUIPOSE v BIEHES INFORMATICOS 235 290 ESEMESTRAL
2107 MATERLAL PARA IMFLORMATICH 5,138 MERSLIAL
2108 MATERIAL DE FOTOGRAFA, CINEMATOGRAFIA Y AUDSCWISUAL As a1z ARLAL
2208 PROODUCTOS AL IMERNTICIOS PARAE EL PERSORMNAL DERIWADINS E ACTIVIDADES EXTRADROINARILAS. A MERSLIAL
2303 UTERSILIOS FARA SERVICIO DE ALMENTACKIN 1523 BIMESTRAL
2008 HELIMAT ICEE ' CARMARAS TAE TRBAESTRAL
2401 MATERIAL DE COMETRLUGEION 4. 183 EEMESTRAL
240 MATERISL ELECTRICD ¥ ELECTROMICO 11977 FEMESTRAL
2407 MATERIAL PARSA MAHTEMNIMIENTO DE FASCAUIFGERLA Y ESUIPT 11. 765 EEMESTRAL
ZE03 COMBLISTIBLE, LUBRICANTES ¥ ADITIWOS 21512 MERS AL
2701 WESTUARKD ¥ UNIFORMES 1. 680 AHLLAL
22 PREMNDGE DE FROTEGCLM M 5,124 AL
2703 ARTICULCSS DEPORTIVOS 1,565 SHLUAL
JI000 SERVICIOS GEMNERALES
CAMNTED AL FERIQDICIDAD
PARTIDA COMCEFTO ESTIMADA APROX. DE
ADCUISICHION
3103 SERVICIO TELEFDIMBC O 0N WERCIORAL 32 2B5 MEMSLLIAL
2104 SERVVICID DE TELEFGMIA CELULAR = AN REMSLLAL
3103 SEFRVICIO DE CONDAUCTION DE SENALES AMALCGAS ¥ DIGITALES 1,745 FAEMSLIAL
2201 ARRERMOAMIENTD DE EDIFICH IS ¥ LOCALES 306 G50 MIEMSLLAL
110 ARFEMOARMIENTL DE EUIFC DE FOTCIC0OR LA D 15425 FAEMSLIAL
1212 DTROS ARREHDAMIEN TS 6 305 MEMSLIAL
02 FLETES ¥ MARNIOERAS 16 250 SEMESTRAL
HA0a SEGUROS DE BIERES PATRIMOMNIALES 585 T48 ALIAL
0T OTROS IMPUESTOS, DERECHCS W CLMTAS =00 APLIAL
111 SERWVICICS DE WIGILANCLA A0 STE FAEMSLIAL
1415 SERVICIC OE MEMSAJERLA 58T RAEMSLIAL
1508 COMSERVACK I ¥ FMAAMTENIBMIENTO PARS LINIDADES DESTINADAS & SERVICIOS ADMMIMISTRATIVOS 365,384 TRIMESTRAL
HE0E OTROS GASTOS DE PUBLICACION, DIFLISHSN E B F0R ST 16 G55 MEMSLIAL
£05 IMFRESIONES 187 20+ SEMESTRAL
a7a1 GASTOE DE FROMOICION BNSTITUCHINAL 4 8BS SEMESTRAL
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PoDER LEGISLATIVO

Al margen un sello que dice: Estados Unidos Mexica-
nos.—Poder Legislativo.—Estado Libre y Soberano de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

La diputacion permanente de la Sexagésima Primera
Legislatura del Honorable Congreso del Estado Libre y
Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave, en uso de
la facultad que le confieren los articulos 38 y 41, frac-
cion X de la Constitucion Politica local; 103 de la Ley
Orgéanica del Municipio Libre; 42 fraccion XIl y 47 se-
gundo péarrafo de la Ley Organica del Poder Legislativo;
75 y 78 del Reglamento para el Gobierno Interior del
Poder Legislativo; y en nombre del pueblo, expide el si-
guiente:

ACUERDO

Primero. Se autoriza al Honorable Ayuntamiento
Constitucional de Orizaba, Veracruz de Ignacio de la Lla-
ve, la celebracion del Convenio de Coordinacién para la
operacion y administracion del Servicio Publico de Tran-

sito y Vialidad con el Gobierno del Estado, representado
por los titulares de las dependencias involucradas.

Segundo. EI Convenio que se trata entrard en vigor
conforme a lo establecido en su clausula sexta.

Tercero. Comuniquese el presente acuerdo a las par-
tes interesadas para su conocimiento y efectos legales
procedentes.

Cuarto. Publiquese el presente acuerdo en la Gaceta
Oficial, érgano del Gobierno del Estado.

Dado en la sala de sesiones Venustiano Carranza de la
diputacion permanente de la LXI Legislatura del Honora-
ble Congreso del Estado, en la ciudad de Xalapa-
Enriquez, Veracruz de Ignacio de la Llave, a los catorce
dias del mes de marzo del afio dos mil ocho.

Luz Carolina Gudifio Corro, diputada presidenta.—
Rubrica. Joel Arcos Roldan, diputado secretario.—RU-
brica.
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